Universidade Federal de Minas Gerais
Faculdade de Odontologia“

Biblioteca Profa. Helena Heloisa Paixao
- Colegiado de Pds-Graduacao

GUIA DE NORMALIZAGAO et
DE TRABALHOS ‘

lllll
\\\\\\
\\\\\

ACADEMICOSPARAA .

POS-GRADUAGCAODA i ”
FACULDADE DE

 ODONTOLOGIA DA UFMG'

Seiseiie
.
.....
.......
......

| R51 ’
::::

32 edicdo
Belo Horizonte
Comissao Editorial FAO UFMG
2024



Universidade Federal de Minas Gerais
Faculdade de Odontologia

GUIA DE NORMALIZACAO
DE TRABALHOS ACADEMICOS PARA A
POS-GRADUACAO DA FACULDADE DE
ODONTOLOGIA DA UFMG

Valéria Ferreira de Jesus Lauriano
Isabela Almeida Pordeus

32 edicdo
Belo Horizonte
Comissao Editorial FAO UFMG
2024



Direitos de autor ©2024. Os autores desta obra sdo responsaveis pela publicacdo, contetdo e
detentores dos direitos autorais da obra. Qualquer parte desta publicacdo pode ser reproduzida, desde
que citada a fonte.

12 edicéo 2017
22 edicao 2022

Universidade Federal de Minas Gerais

Reitora Vice-reitor

Profa. Dra. Sandra Regina Goulart Aimeida Prof. Dr. Alessandro Fernandes Moreira
Faculdade de Odontologia da UFMG

Diretor Vice-diretora

Prof. Dr. Jo&o Batista Novaes Junior Profa. Dra. Patricia Valente Araudio
Coordenacdo do Colegiado de P4s-Graduacgao

Coordenador Subcoordenador

Prof. Dr. Mauro Henrique Nogueira Guimaraes de Abreu Prof. Dr. Felipe Paiva Fonseca

Biblioteca Profa. Helena Heloisa Paixao
Coordenador

Sérgio Barbosa dos Santos (Bibliotecéario)
Revisdo

Mateus Henrique Silva Trindade

Miriam Céandida de Jesus

Sérgio Barbosa dos Santos

Capa, projeto gréfico e diagramacéao
Valéria Ferreira de Jesus Lauriano

L384g Lauriano, Valéria Ferreira de Jesus.
Guia de normalizacdo de trabalhos académicos para a
Pés-Graduacdo da Faculdade de Odontologia da UFMG
[recurso eletrénico] / Valéria Ferreira de Jesus Lauriano,
Isabela Almeida Pordeus. — 3. ed. — Belo Horizonte : FAO
UFMG, 2024.

72 p. il

Modo de Acesso: World Wide

WebISBN: 978-85-93368-75-2

1. Documentacdo - normalizacdo. 1. Pordeus, lsabela
Almeida. 11. Universidade Federal de Minas Gerais. Faculdade
de Odontologia. Il1. Titulo.

CDD: 001.42

Elaborada por Mateus Henrique Silva Trindade — CRB6 3883



Prefacio

A Normalizacao Bibliografica consiste na aplicacdo de normas, visando a padronizacdo e a
qualidade da producao cientifica. Ela garante a veracidade das informacg@es, protege os direitos
autorais, além de contribuir com a recuperacao, acesso e uso das informacdes constantes nos
diferentes suportes e canais informacionais.

Baseado nas normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), o Guia de
Normalizagdo de Trabalhos Académicos para a Pés-Graduacdo da Faculdade de Odontologia
da UFMG tem por finalidade auxiliar os alunos, de maneira clara e objetiva, na elaborag¢édo dos
trabalhos de concluséo de curso (teses, dissertagdes e monografias de especializagao).

Nesta edicdo, além da revisdo, devida a atualizacdo das normas oficiais, ampliamos exemplos
e tentamos elucidar as principais duvidas observadas durante o trabalho de revisdo da
normalizacdo dos trabalhos académicos, além de outras que nos sao apresentadas pelos
alunos por outros meios.

Portanto, € importante que os alunos consultem e sigam passo a passo as orientacdes
constantes neste Guia, de forma a garantir ndo s60 a padronizacdo e a qualidade das
publicagbes, mas também a disseminagdo de uma informag&o de qualidade, contribuindo para
0 progresso da ciéncia e para a imagem de exceléncia de nossa Instituicao.

Sérgio Barbosa dos Santos
Bibliotecario



Acdes a serem seguidas ap6s a defesa do trabalho académico para obtencao da
"Declaracao de revisao da normalizacao".

@—Fa ;

Houve altera¢cdes no trabalho académico

Caso o titulo do VI sugeridas pela Banca?
trabalho \4
académico ~
tenha sido SIM NAO _ )
alterado, entrar I Enviar também:
em contato com  / *Folha de aprovacao para
a secretaria do - (dissertacdes e teses);
Colegiado de Fazer as alteragdes ‘ ~p *Ata para monografias.
Pos para as * Lembrando gue:
. ; ge— .
dewgas Encaminhar ao . Enwar, pore m,al! PELEL Deverdo ser incluidas na
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Folha de orlenta_dcir para do trabalho académico para '
DO @O revisao. revisdo da normalizacao. ) )
Ata 1 | Em até 24 horas sera
\/  J Ly enviado um e-mail de

ApOs a revisao. confirmagdo do
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ficha catalografica e a "Declaracao
de reviséo da normalizacao".
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horario na GOES. Institucional. Guia (paginas 10 e 11).

Biblioteca.

Entregar no Colegiado de Pés-graduacao:
1 exemplar encadernado;

O arquivo em PDF por e-mail;

A Declaragdo de revisdo da normalizagdo.

1 odontobibreferencia@ufmg.br - e-mail do Setor de Referéncia da Biblioteca da FAO .
2 Utilizar a dltima versdo do Adobe Acrobat Reader para visualizar as anotag6es feitas pela Biblioteca no arquivo PDF.

Envie o trabalho académico para Biblioteca pelo menos 10 dias antes de vencer o prazo estipulado para entrega da versao
final no Colegiado de Pés-graduacéo.
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1 ESTRUTURACAO DOS TRABALHOS ACADEMICOS

1.1 Estrutura

1.1.1 Teses e dissertacbes

Para teses e dissertacfes sdo permitidas duas estruturas para organizacéo

dos elementos textuais. Utilizar folha tamanho A4 e fonte arial em todo o trabalho.

a) Estrutura 1 - formato tradicional
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b) Estrutura 2 - em artigos
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Nas referéncias bibliograficas dos artigos devem ser seguidas as normas das revistas/périodicos.

As referéncias do trabalho no todo deverao ser de acordo com as normas da ABNT.
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1.1.2 Monografias de especializacao

Para monografias de especializacdo adotar, somente, a estrutura a seguir. Utilizar

folha tamanho A4 e fonte arial em todo o trabalho.

a) Estrutura - formato tradicional
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2 PARTE EXTERNA
2.1 Capa dura (encadernacao)

* Cor preta
» Grafado em dourado

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
Faculdade de Odontologia

Colegiado de Pés-Graduacido em Odontologia

Nome do aluno

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO SE
NECESSARIO

Belo Horizonte
Ano

Identificacdo da Instituicdo

 Fonte arial 14;
» Espaco simples entrelinhas;

* Negrito;
* Centralizado.

A identificacdo da Instituico,
conforme modelo, devera ser
adotada em todos os trabalhos
académicos.

Nome do aluno

* Fonte arial 12;

* Letras minudsculas, exceto as iniciais;
* Negrito;

 Centralizado.

Titulo e Subtitulo

 Fonte arial 14;

* Letras maiusculas;

» Espaco entrelinhas de 1,5;

* Negrito;

* Centralizado;

* O subtitulo deve ser destacado
tipograficamente em italico.

Local, ano (conclusdo do curso)

* Fonte arial 12;

* Letras minUsculas, exceto as iniciais;
» Espaco simples entrelinhas;

* Negrito;

* Centralizado.

10
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2.2 Lombada (encadernacéo)

» Cor preta

* Grafado em dourado

Nome do aluno, titulo,
subtitulo e ano

DEMY

* Fonte arial 12;

* Letras mailsculas;

* Espaco entrelinhas de 1,5;
* Centralizado.

YHEAAN0 30 "8

Obs:

Caso o0 espaco da lombada
seja insuficiente para inserir o
nome do aluno, titulo e o
subtitulo, proceder conforme
abaixo:

a) Nome do aluno

* Inserir o prenome e o Ultimo
sobrenome, abreviando os
demais.

(ANA C. B. DE OLIVEIRA)

TRACOS

[@)

b) Titulo e subtitulo

* Manter o tamanho da fonte
arial 12 e utilizar o recurso de
reticéncias (...) para abreviar
o titulo longo.

Y S

013

S0afc

Na parte inferior da lombada,
deixar o espaco de 4 cm para
gue seja inserido o nimero de
chamada da Biblioteca.

Inserir o ano, conforme modelo.

BulalXs aled



2.3 Capa comum

BEmI

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
Faculdade de Odontologia
Colegiado de Pos-Graduagao em Odontologia

Nome do aluno

Jem 2cm

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO SE
NECESSARIO

Belo Horizonte
Ano

2ch

Identificacdo da Instituicdo

* Fonte arial 14;
» Espaco simples entrelinhas;

* Negrito;
 Centralizado

A identificac&o da Instituicdo, conforme
modelo, devera ser adotada em todos
os trabalhos académicos.

Nome do aluno

e Fonte arial 12;

* Letras minUsculas, exceto as iniciais;
* Negrito;

» Centralizado.

Titulo e Subtitulo

 Fonte arial 14;

* Letras maiusculas;

* Espaco entrelinhas de 1,5;

* Negrito;

* Centralizado;

* O subtitulo deve ser destacado
tipograficamente em italico.

Local, ano (conclusao do curso)

* Fonte arial 12;

* Letras minudsculas, exceto as iniciais;
» Espaco simples entrelinhas;

* Negrito;

* Centralizado.

12
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3 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
3.1 Folha de rosto

3.1.1 Folha de rosto (frente)

Nome do aluno

3cm
* Fonte arial 12;

Nome do aluno « Letras mindsculas, exceto as iniciais;
* Sem negrito;
* Centralizado.

Titulo e Subtitulo

» Fonte arial 14;
* Letras maiusculas;
» Espaco entrelinhas de 1,5;
* Negrito;
. i * Centralizado;
—y TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO SE — « O subtitulo deve ser destacado

3cm NECESSARIO 2cm : : o
1 ESPAGO EM BRANCO DE 15 tipograficamente em italico.

Tese apresentada ao Colegiado de Pés-

L jGraduacdo em Odontologia da Faculdade de
I 'Odontologia da Universidade Federal de Minas
8cm Gerais, como requisito parcial a obtengdo do grau L Nota de natureza do trabalho
de Doutor em Odontologia - area de concentragdo
(111 FOOPRRRR

* Recuo a 8 cm da margem esquerda
Orientador (a): Prof. (@).......ccoceevvviienne e justificado.
Coorientador (a): Prof. (@)......cccccoenee.

* Apenas as palavras Orientador(a)
e Coorientador(a) deverdo ser
negritadas.

Local, ano (conclusdo do curso)

e Fonte arial 12;

Belo Horizonte « Letras minudsculas, exceto as iniciais;
ano » Espago simples entrelinhas;
* Sem negrito;
2cm I * Centralizado.

* Veja a seguir os modelos de "Nota de natureza do trabalho" para: teses, dissertagdes
e monografias de especializacao.

=
w
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Para a Nota de natureza do trabalho, utilizar:

* Fonte arial 10;
* Espaco simples entrelinhas;
« Letras minusculas, exceto as iniciais

* Sem negrito, exceto as palavras Ori
deverdo ser negritadas;

» Justificado;

* Recuo a 8 cm da margem esquerda.

TESE

DISSERTACAO

MONOGRAFIA

ATENCAO!!

- conforme exemplo;

entador (a) e Coorientador (a) que

Tese apresentada ao Colegiado de Pés-
Graduacdo em Odontologia da Faculdade de
Odontologia da Universidade Federal de Minas
Gerais, como requisito parcial & obtencdo do grau
de Doutor em Odontologia - &rea de concentracdo

Orientador (a): Prof. (8)....ccccoveeiiiiiiieiiiiiiieeene
Coorientador (a): Prof. (2).......ccccceviiiiiiiiiiinnns

Dissertacdo apresentada ao Colegiado de Pos-
Graduacdo em Odontologia da Faculdade de
Odontologia da Universidade Federal de Minas
Gerais, como requisito parcial a obtencdo do grau
de Mestre em Odontologia - area de concentracdo

Orientador (a): Prof. (2)......cccouviiiiiiieieiiiiiiieee,
Coorientador (a): Prof. (8).....ccccccovniiiiiiiiiieeninnnnnn,

Monografia apresentada ao Curso de
Especializac80 em.........c.cccvvveeeeeennn. da Faculdade
de Odontologia da Universidade Federal de Minas
Gerais, como requisito parcial a obtencédo do titulo
de Especialista em.........ccccovveeeiininennn.

Orientador (a): Prof. (@)..cccccoovveereiniiiiieniiieeeee
Coorientador (a): Prof. ().....cccccceriiiiiiiiiiiiiiieneenn.

De acordo com o novo acordo ortografico, a palavra Coorientador é grafada sem o hifen.

=
~
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3.1.2 Folha de rosto (verso)

3.1.2.1 Ficha catalografica

Inserir a folha da ficha
3cm catalogréfica no arquivo PDF
(final), ap6s a folha de rosto.

Veja 0 passo a passo:

APENDICE B - Organizador
de PDF

— —
2cm

3cm

Ficha Catalografica

F866c Freitas, Raphaela Alvarenga Braga de. "Devera ser impressa na parte
2022 Caracterizacdo das subpopulacdes de células . .
T  mononucleares dos granulomas centrais de células gigantes inferior do verso da folha de
dos maxilares / Raphaela Alvarenga Braga de Freitas. --
2022. rosto”
48 f. : i\,
Orientadora: Carolina Cavaliéri Gomes.
Coorientadora: Lucyene Miguita Luiz. N~ 3
8o se conta a folha da ficha
Dissertagdo (Mestrado) -- Universidade Federal de Minas
Gerais, Faculdade de Odontologia. L £
i catalogréafica.

1. Granuloma de células gigantes. 2. Células gigantes.
3. Osteoclastos. 4. Citometria de fluxo. 5. Células-tronco
mesenquimais. I. Gomes, Carolina Cavaliéri. II. Luiz,
Lucyene Miguita. III. Universidade Federal de Minas Gerais.
Faculdade de Odontologia. IV. Titulo.

BLACK - D047

Elaborada por: Sérgio Barbosa dos Santos - CRB 6/3182.

2cm

Para obtencéo da ficha catalogréfica, consultar o fluxograma nas paginas iniciais deste Guia.

Contato: Setor de Referéncia (31) 3409 2485
E-mail: odontobibreferencia@ufmg.br

=
(63}
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3.2 Folha de aprovacéao

A folha de aprovacgéao é obrigatoria, somente, para teses e dissertacdes. Devera

ser solicitada ao Colegiado de P6s-Graduacao.

&
L
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MIMAS GERAIS
FACLILDADE DE ODONTOLOGIA
COLEGIARD OF POS-GRADUACAD EM QDONTOLOGIA

FOLHA DE APROVAGAO

Titulo da dissertacdo ou tese

Autor

Tese submetida & Banca Examinadora designada pels Colegiado do Programa de Pas-Graduagio em
QRONTOLOGIA, coma requisito para obtenglio de grau de Douter em OQDONTOLOGIA, drea de
concentragso SAUDE COLETIVA.

Aprovada em 01 de agosto de 2022, pela banca constituida pelos membros:

Profla). | XXXXXXXXXXX - Orientador
UFMG

Proflal. 1 yoexooooo
UFMG

Proflal. | xxoooooooood
UFnMG

Proflal.”  XXXXXXXXXXX
UNIKOP

Proflal. b xoooooooo
PUCMG

Proflal. | xxoooooo
UNINALE

Belo Horizonte, 01 de agosto de 2022,

Seii Dacumenta assinado eletranicamenta por1  XXXXXXXXXXX Usuaria Externa,
ad E'g em 01/08/2022, 35 10:30, conforme hardria oficial de Brasilia, com fundamenita no art. 5¢ do

aaningtura

tlerrénica Decreto b 10,543, da 13 de novernbro de 2030,

Documento assinade eletranicamente por|  XXXXXXXXXXX , Professara do Magistério
Superior, ern 01/DEf2023, &s 10:35, conforme hordrio oficial de Brasilia, corm fundamento no art, 58

=
(o]
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3.3 Ata
A Ata é obrigatéria, somente, para monografias de especializacdo. Devera

ser solicitada ao Colegiado de P6s-Graduacao.

W

2,
-
oy
o

SR

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
FACULDADE DE ODONTOLOGIA
COLEGIADO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAQ EM DDONTOLOGIA

ATA COMISSAO EXAMINADORA PARA JULGAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
DE ESPECIALIZAGAO

Ata da Comissdo Examinadora para julgamento de Monografia do aluno
do i .
realizado no periodo de 25/02/2019 a 25/03/2022.
Acs 21 dias do més de margo de 2022, 3s 16:00 horas, por meio da Plataforma virtual Microsoft
Teams®. reuniv-se a Comissdo Examinadora, composta pelos professores PROF. DR.
XXXXXXXXXXXXX _(orientader), PROF. DR.
. Em sessdo pablica foeam iniciados o5 trabalhos relativos 3 Apresentacdo da Monografia
intitulada  xxxxxxxx
. Terminadas as arguigdes, passou-se 3 apuracdo final. A nota obtida pelo aluro foi 1000
[Cem) pontos. e a Comissin Fxaminadora decidiu pela suaaprovagao. Para constar, eu, PROF. DR.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  §, Presidente da Comissdo, lavrei a presente ata que assino, juntamente
com o5 outros membros da Comisso Examinadora.

Belo Horizonte, 21 de marco de 2022,

Prof, Dr, XXXXXXXX
Orientador

Prof.Dr.  XXXXXXXX

Prof,) XXXXXXXX

] Documento assinado eletronicamente X XXXXXXX _Professor do Magistério

‘%g!l‘ fj Superior, em 26/04/2022, 35 15:28, contorme norario oliial de Brasila. com fundamentn nn
Fetitncs art. 5°do Dexreto n® 10,543, de 13 de novembro de”

r_é_il-- - ento assinado eletronicamentepo  YOOXXXXX Professor do Magistério
§ (5} | superior, em 26/04/2022, 35 15:29, conforme hardrio oficial de Brasiia, com fundamento no

vetriais ant. 5% do Decreto n° 10,543, de 13 de novembrode 2020, yyysexx

——

Seil Documento assinado eletronicamente por — xxxxxXxxx Usuério Externo, em
o te fﬂ 23/05/2022, & 14:35, conforme horério ofiial de Brasflia, com fundamento no art. 5° do
Bl Decreton® 10,543, de 13 de novembro de 2020.

=
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3.4 Dedicatoria

Espaco utilizado para o autor prestar homenagem ou dedicar seu trabalho.

Nao inserir titulo na
4cm Dedicatoéria.

3em Z2cm

* Recuo a 8 cm da margem

esquerda
Texto
Dedico este trabalho aos
meus pais que tanto  Fonte arial 12;
incentivaram 0 meu « Letras mindsculas, exceto a 12;
crescimento profissional e a .
| » Sem negrito;

{ todos os meus amigos que
me ajudaram e torceram.

« Justificado;
» Espaco entrelinhas de 1,5;

* Inserir o texto nas Ultimas linhas
Zcm

Bcm

da pagina.

=
(o)
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3.5 Agradecimentos

Obrigatério para bolsista e/ou quem recebe qualquer auxilio financeiro. Os

agradecimentos ao 6rgao financiador deveréo ser incluidos.

Titulo
3cm
* Fonte arial 12;
AGRADECIMENTOS * Letras mailsculas;
1 ESPAGCO EM BRANCO DE 1,5 * Negrito;
Agradeco a minha orientadora, Profa . xxxxxx por * Centralizado.

toda ajuda ao longo do curso e por me guiar no projeto de

selecdo; a Profa xxxxxxxxxxxx por toda boa vontade e Texto

ensinamentos, a Profa xxxxxx xxx pela enorme .
* Fonte arial 12;

contribuicdo para realizagdo desta dissertacao. . Letras mintsculas. exceto a 12
Finalmente agradeco a Coordenagdo de Pessoal de « Espaco entrelinhas de 1,5;

Nivel Superior (CAPES) pelo apoio financeiro. * Sem negrito;
+ Justificado;

» Paragrafos com recuo a 2 cm da
—]

3cm 7 em margem esquerda.

Zch

=
©
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3.6 Epigrafe

‘Folha onde o autor apresenta uma citagdo, seguida de indicacdo de autoria,
relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho” (NBR 14724, ABNT 2002, p. 7).

N&o inserir titulo na
S cm Epigrafe.

3cm

Texto
"Maior recompensa para o trabalho do homem néo é o
gue ele ganha com isso, mas o que ele se torna..." * Fonte arial 12;
* Letras minusculas, exceto a 1%
» Espaco entrelinhas 1,5;
» Entre aspas;
2 em ]: * Sem negrito;

« Justificado.

John Ruskim

srenixa)-a.d souawag N



3.7 Resumos

3.7.1 Resumo em portugués

—

3cm

Link para acesso ao: Guia para utilizacdo do novo portal do DECS/MESH
Link para o acesso a base do Decs/Bireme: https://decs.bvsalud.org/

Conforme a NBR 6028 (ABNT, 2021).

RESUMO

i 2 espagos simples em branco

O processo de avaliagdo dos servicos € uma ferramenta
importante da gestdo, na evolucdo e construcdo do  SUS,
norteando-lhe o planejamento, auxiliando-o na tomada de decisées.
Na Endodontia, a introdugdo dos instrumentos rotatérios de niquel-
tithnio  facilitou o preparo e modelagem do sistema de canais
radiculares, em menor tempo e com maior eficiéncia clinica.

Possibilitou melhor qualidade. )
2 espagos simples em branco

Palavras-chave: atengdo secundaria a sal]d@ percepgao;
endodontia; IBGE; Brasil.

2 cm

Zch

Palavra - RESUMO

* Fonte arial 12;

* Letras mailsculas;
* Negrito;
 Centralizado.

Texto

* Inserir frases concisas em
paragrafo Gnico sem enumeragéo
de topicos;

» 150 a 500 palavras;
* Sem recuo;

* Fonte arial 12;

 Letras mindsculas, exceto a 1%;
» Espaco simples entrelinhas;

* Sem negrito;

« Justificado.

A expressao Palavras-chave

e Fonte arial 12;

 Letras minUsculas, exceto a 1%;
* Sem negrito.

Palavras-chave

¢ Deverao ser de acordo com o0s
Descritores em Ciéncias da
Saude/ DECS;

« Fonte arial 12;

* Sem negrito;

» Devem ser grafadas com as
iniciais em letra minuscula, com
excecao dos substantivos
préprios e nomes cientificos;

» Separa-las por (;) ponto e virgula
e finaliza-las com (.) ponto.

srenixa)-9id sojuswalg N


https://decs.bvsalud.org/
https://decs.bvsalud.org/wp-content/uploads/2020/09/GuiaPT.pdf
https://decs.bvsalud.org/

3.7.2 Resumo em inglés

Conforme a NBR 6028 (ABNT, 2021).

3cm

ABSTRACT

2 espagos simples em branco

Analysis of the secondary care services In endodontics of
Minas Gerais ‘cities: patients and professional’ perceptions.

The evaluation of the health services is an important tool of
management in the evolution and construction of the service, to
guide and plan the decisions. In endodontics, the introduction
of rotary nickel-titanium instruments facilitated the shaping of root
canals system,with shorter time and greater clinic efficiency,
showing better quality in the filling of the root canals.

2 espacgos simples em branco

Keywords: secondary health care; perceptiorﬂendodontic; IBGE;
Brazil.

—_— -—

3 em 2cm

2cm:|:

Link para acesso ao: Guia para utilizagéo do novo portal do DECS/MESH
Link para o acesso a base do Decs/Bireme: https://decs.bvsalud.org/

Palavra - ABSTRACT

* Fonte arial 12;

* Letras mailsculas;
* Negrito;

* Centralizado.

E obrigatério inserir o titulo do
trabalho em inglés

* Fonte arial 12;

* Letras minUsculas, exceto a 1%
» Espaco simples entrelinhas;

* Negrito;

« Justificado;

* Entre o titulo e o resumo utilizar 1
espago simples em branco.

Texto

* 150 a 500 palavras;

* Sem recuo;

 Letras mindsculas, exceto a 1%;
* Fonte arial 12;

» Espaco simples entrelinhas;

* Sem negrito;

« Justificado.

A expressao_keywords

* Fonte arial 12;

* Letras mindsculas, exceto a 12;

* Sem negrito;

* A expressao Keywords ndo €
grafada com hifen.

Palavras-chave

» Deverdao ser de acordo com o0s
Descritores em Ciéncias da
Saude/ DECS;

* Fonte arial 12;

* Sem negrito;

» Devem ser grafadas com as
iniciais em letra mindscula, com
excecdo dos substantivos proprios
e nomes cientificos;

» Separa-las por (;) ponto e virgula
e finaliza-las com(.) ponto.

N
N
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https://decs.bvsalud.org/wp-content/uploads/2020/09/GuiaPT.pdf
https://decs.bvsalud.org/

3.8 Lista de ilustracdes

3.8.1 Listas separadas de ilustragbes

Opcéo 1- Caso tenham muitas figuras, graficos , quadros e outros, separa-los por tipo.

Por exemplo: LISTA DE FIGURAS ; LISTA DE GRAFICOS ; LISTA DE QUADROS e outros.

3cm I 3cm ]

LISTA DE FIGURAS LISTA DE GRAFICOS
Figura 1- Evolugdo do homem......... 11 Grafico 1- Evolugdo do homem......... 11
Figura 2- Pressdes sobre o 3° disco 21 Grafico 2- Presses sobre o 3° disco 21
Figura 3- Resposta da populagéo.... 31 Grafico 3- Resposta da populagéo.... 31
Figura 4- Classes de usuario........... 41 Grafico 4- Classes de usudrio........... 41
Figura 5- ldade X dores lombares.... 61 Grafico 5- |dade X dores lombares.... 61
— — .
ey cm 3cm
2cm ]: 2cm I
I Utilizar tipo de letra, tamanho e espaco conforme abaixo:
LISTA DE QUADROS
Titulo

Quadro 1- Evolug&do do homem......... 11
Quadro 2- Pressdes sobre o 3° disco 21 i
Quadro 3- Resposta da populag&o.... 31 e Fonte arial 12;
Quadro 4- Classes de usuario........... 41

 Letras mailsculas;
* Negrito;
¢ Centralizado.

Quadro 5-|dade X dores lombares.... 61

2em

Listas de Figuras, Graficos, Quadros etc... (listas
individuais por tipo de ilustracéo)

e Fonte arial 12;
 Letras minusculas, exceto a 12;
* Espaco entrelinhas de 1,5.

2em |

E obrigatorio inserir na listagem final das referéncias, os dados das fontes das ilustracdes, tabelas e
quadros que ja tenham sido publicados anteriormente, mesmo que sejam do préprio autor.

N
w
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3.8.2 Lista Unica de ilustracdes

Opcéo 2- Caso tenham um pequeno numero de figuras, graficos, quadros e outros,

inserir na mesma folha. De acordo com Franga e Vasconcellos (2019, p. 118),

Quando o trabalho trouxer um pequeno numero de ilustracdes de tipos
variados (tabelas e graficos, por exemplo), pode-se reuni-las numa lista Unica.
Nesse caso, a lista sera intitulada de forma genérica: LISTA DE
ILUSTRACOES.

sem I Titulo

LISTA DE ILUSTRACOES * Fonte ana! 112;
$ 1espacoembrancode 1,5 * Letras mailsculas;

* Negrito;

Figura 1- Evolugcdo do homem.................... 11
Figura 2- Pressdes sobre 0 3° disco......... 21 * Centralizado.
Gréafico 1- Resposta da populagéo............. 42
Quadro 1- Classes de usudrio..................... 25 Lista Unicacom:
Quadro 2- Idade X dores lombares............. 61
Quadro 3- Postura padrdo usuario.............. 88 « Figuras;
* Gréficos;
* Quadros;
: ' 2em  Tabelas e outros.

* Fonte arial 12;
 Letras minudsculas, exceto a 12;
» Espaco entrelinhas de 1,5.

2ch

N
S
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3.9 Lista de tabelas

Titulo
3cm
* Fonte arial 12;
LISTA DE TABELAS * Letras mailsculas;
1 espaco em branco de 1,5 R Negrito;
Tabela 1- Propriedades dos materiais...........c.cccccveeeeeeinennenn. 05 » Centralizado.
Tabela 2- Materiais restauradores...........ccccvveeeeiicieeeeeeeinnenn. 21
Tabela 3- Classificac@o dos dados..........cccocveevvviiiiieeennnnnn. 31 Lista
Tabela 4- Classes de USUArOS...........cccccuvvveeeeeivieeee e 41

Tabel Resultados d Ali (st 1 * Fonte arial 12;
abela 5- Resultados da analise estatistica.............c.cceeeeenes 6 . Letras minﬂscu|asy exceto a 13;

» Espaco entrelinhas de 1,5.

— —
2Zcm

3cm

Zch

E obrigatério inserir na listagem final das referéncias, os dados das fontes das ilustracdes, tabelas e
guadros que ja tenham sido publicados anteriormente, mesmo que sejam do proprio autor.

N
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3.10 Lista de abreviaturas e siglas

3cm

CEPAL

CFE
DASP
FGV

LISTA DE ABREVfTURAS E SIGLAS

1 espaco em branco de 1,5
Comission Econdmica para América Latina y el
Caribe
Conselho Federal de Educacgédo
Departamento Administrativo do Servico Publico

Fundacédo Getulio Vargas

2ch

Titulo

* Fonte arial 12;

* Letras maiusculas;
* Negrito;
 Centralizado.

Lista

* Fonte arial 12;
» Espaco entrelinhas de 1,5.

* Inserir as palavras ou expressdes
correspondentes as abreviaturas
ou siglas por extenso e com
iniciais maidsculas.

(o3}
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3.11 Lista de simbolos

Titulo
3cm
* Fonte arial 12;
LISTA DE,;SIMBOLOS + Letras mailsculas;
1 espaco em branco de 1,5 « Negrito;
$ Dolar + Centralizado.
% Percentagem
£ Libra
® Me.1r<.:a Registrada Lista
% |nfinito
* Fonte arial 12;
» Letras mindsculas, exceto as
iniciais;
* Espaco entrelinhas de 1,5.
— —
2cm

3cm

2ch

N
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3.12 Sumério

elementos textuais:

Formato tradicional ou

especializacao utilizar o Formato tradicional.

3cm

a) Modelo 1- sumario utilizando tabela Word

SUMARIO
1 espaco em branco de 1,5
1 INTRODUGAO.......cccooieiieeceeeeeee e 6
2 REVISAO DE LITERATURA.........ccoovevennn. 7
2.1 Propriedade das ligas de NiTi............ccceeennn. 7
2.1.1 Flexibilidade dos instrumentos de NiTi........... 8
3 OBJETIVOS.....co oottt 11
3.1 Objetivogeral.....ccccceeeeiiiiiii 11
3.2 Objetivos eSpecifiCOS..........ccceevviviivriirennenenn. 11
4 METODOLOGIA......cceeiieeiiiie e 12 Z2<cm
4.1 Caracterizacdo do material...........ccccceeeeeieennn. 16
4.2 TempPeraturasS.........cccuureiiereeeeiiiiieeeeeeiiiinens 20
5 RESULTADOS.......cttieee ettt 30
6 DISCUSSAO......ccoiiereiieieieieieieieeee e, 32
7 CONCLUSAO......coiieieieeieereeeeeee e, 35
REFERENCIAS........ccooiiiieeeieeeeeeeee e, 38
APENDICE A — Questionario de coleta....... 40
ANEXO A — Concesséao de patentes........... 41

3:m“-

Zcm:[

Para teses e dissertacdes sdo permitidas duas estruturas para organizagdo dos
em artigos. Em monografias de

A palavra SUMARIO

* Fonte arial 12;

* Letras mailsculas;
* Negrito;

* Centralizado.

Titulos das secdes primarias

* Fonte arial 12;
« Letras mailsculas;
* Negrito;

Titulos das secdes secundarias

terciarias, quaternarias e
quinarias utilizar:

* Fonte arial 12;
* Letras mindsculas, exceto a 13,
« Sem negrito.

* Nas divisbes das secoes:
primérias: utilizar espaco des
1,5 em branco entrelinhas;

Para saber mais sobre:
numeracdo progressiva das
secdes, consultar a pagina 31.

N
0o
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b) Modelo 2- sumario automatico

SEmI

SUMARIO
1 INTRODUGAO . ......c.cieeeireeeeieeeeeeeeeeeen e 6
2 REVISAO DE LITERATURA......ccceveveeerecienan 7
7
8

2.1 Propriedade das ligas de NiTi......ccc.occveeeenne

2.1.1 Flexibilidade dos instrumentos de NiTi.......

BOBIETIVOS ... 11

3.1 Objetivo geral............uvvveivviiiiiiiiie e, 11

3.2 Objetivos especificos..........cccvvvvieeeieeciniiiiinnn, 11

peeeed 4 METODOLOGIA.......ooiiiiiiieiee e 12 b—

3 cm 2 cocm

4.1 Caracterizacdo do material..........ccccceeeeveeennn. 16

4.2 TEMPEratUras.........cooeecvvreeiiiiieeeee e 20

S RESULTADOS.......ciiieieiicee e 30

6 DISCUSSAO.........coeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 32

7 CONCLUSAO. .....ooieeieeeeeeeeeeeee e 35

REFERENCIAS. ......cooeeeeeeeeeeeeee e 38

APENDICE A — Questionario de coleta................ 40

ANEXO A - Concessdao de patentes...........ccueeee.. 41

2Zcm I
Numeracédo progressiva das secdes
Exemplos:
Secao Secao Secao Secao Secao
primaria secundaria terciaria quaternaria guinaria

1 1.1 1.1.1 1.1.1.1 1.1.1.1.1

1.2 1.1.2 1.1.1.2 1.1.1.1.2

1.3 1.1.3 1.1.1.3 1.1.1.1.3

2 2.1 2.1.1 2.1.1.1 2.1.1.1.1

2.2 2.1.2 2.1.1.2 2.1.1.1.2

2.3 2.1.3 2.1.1.3 2.1.1.1.3

A palavra SUMARIO

* Fonte arial 12;

* Letras maiusculas;
* Negrito;

* Centralizado.

Titulos das secdes primarias

* Fonte arial 12;
 Letras mailsculas;
* Negrito;

Titulos das secfes secundarias

tercidrias, guaternarias e
quinarias utilizar:

* Fonte arial 12;
« Letras minUsculas, exceto a 1%;
* Sem negrito.

Para saber mais sobre:
numeracdo progressiva das
sec¢Oes, consultar a pagina 31.

N
©
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4 ELEMENTOS TEXTUAIS

Como exposto no inicio deste Guia, as monografias de especializagdo adotam
a ‘“estrutura textual tradicional” com introdugao, desenvolvimento e conclusdo. Ja as teses
e dissertacbes podem ter dois tipos de estruturas. S&o elas: estrutura textual tradicional, a
mesma utilizada para monografias, e a estrutura textual em artigos.

Independentemente da estrutura utilizada, as normas relativas ao texto tais como:
tamanhos e tipos de letras, espacamentos, numeracéo progressiva das secoes, citacoes e

referéncias tém que ser as mesmas exemplificadas no Guia.

4.1 Texto

3cm I
TN

/ ~
( 1INTRODUGAO
NS

rNéo inserir (.) ponto apés as
Lnumeragées das secdes priméarias.

¢ 1 espago em branco de 1,5 Titulos das secdes primarias
A introducdo € o primeiro tépico de um

trabalho cientifico. Deve-se abordar : o tema, as * Fonte arial 12;
hipéteses e os objetivos (geral e especificos). ) Letra_s maidsculas;
) ) . , . * Negrito;
Na leitura da introducdo, o leitor devera ter

* Sem recuo.

uma visdo prévia do assunto que sera tratado na

pesquisa para que compreenda e avalie o
Texto

trabalho. —

[ — * Fonte arial 12 (em todo trabalho);

dem  Paragrafos com recuo a 2 cm da

margem esquerda;
» Espaco entrelinhas de 1,5;
+ Justificado.

Utilizar o parégrafo tradicional em
todo o texto.

Zch

w
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4.2 Numeragao progressiva das secoes

3cm

5 METODOLOGIA === = Secdo primaria

1 espaco em branco de 1,5
5.1 Area de estudo

O municipio de Belo Horizonte (BH) foi palco desta pesquisa.
A salde bucal no municipio, de Santos (1996), mostrava o seguinte
ma:
panorama: / B
a) com relag&o a cérie dentéréz >—§ Alinea

— considerando as duas déhti(;ﬁeg; P)

. Ll N Subalinea I
— considerando apenas a denti¢éo permanen@.

Iz

5.2 Desenho do estudo ===  Sec&o secundaria

— Este foi um estudo do tipo transversal, também designado,

3 em 2Zcm

vertical, pontual ou de prevaléncia.

5.2.1 Exame clinico bucal == = Secdo terciaria

Teve objetivo de comparar a queixa de dor de dente com o de

saude bucal das criangas.

5.2.1.1 Condicdes da salde bucal ==  Sec¢do quaternaria

.

Foi adotado um sistema de cddigos, construidos a partir de

aspectos da cavidade bucal.

5.2.1.1.1" Condi¢cGes dentérias ==  Secado quinaria

v

Les&o cariosa envolvendo a dentina-aguda, dente restaurado

ou ndo, que evidenciou comunicagdo com camara pulpar.

2cm

Alinea: "Cada uma das subdivisdes de um documento, indicada por
uma letra mindscula e seguida de parénteses" (NBR 6024, ABNT
2012, p. 1).

Subalinea: "Subdivisédo de uma alinea" (NBR 6024, ABNT 2012, p. 2).

Titulos das secdes primarias

* Fonte arial 12;

* Letras mailsculas;
* Negrito;

* Sem recuo;

Nas subdivisbes das secdes
subsequentes: utilizar espaco
em branco de 1,5.

Titulos das secfes secundarias

terciarias, quaternarias e
quinarias utilizar:

* Fonte arial 12;

« Letras mindsculas, exceto a 1%;
* Sem negrito;

* Sem recuo.

Alineas e subalineas

* Fonte arial 12;
« Letras minUsculas;
» Espaco entrelinhas de 1,5.

« As alineas devem ser
ordenadas alfabeticamente
com letras mindsculas,
seguidas de parénteses;

* Nas subalineas: utilizar
travessao seguida de espaco.

* Exemplos com pontuacdes:

Texto Texto Texto Texto
Texto Texto:
a) alinea:
— subalinea;
— subalinea;
b) alinea;
c) alinea:
— subalinea;

— subalinea.
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4.3 Citacoes

4.3.1 CitacOes diretas

E a "Transcricéo textual de parte da obra do autor consultado”(NBR ABNT 10520,

2023, p. 1).

4.3.1.1 CitagOes diretas curtas

Instructes
gerais
ABNT

NBR

10520:2023

“As citacdes diretas no texto de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas
duplas” (NBR 10520, ABNT 2023, p.11).

manter a fonte ari

al 12, pois a citacéo faz parte do texto;

espaco entrelinhas de 1,5;

inserir a citacdo entre aspas duplas;

quando a indicac&o da autoria vier antes da citacio, somente o ano e pagina deverdo

ficar entre ( ) par

Para citacbes de

énteses;

fontes com 4 ou mais autores, pode ser citado o 1° seguido da expresséo ef af,

w
N
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embora na referéncia constem todos. Qualquer que seja o recurse utilizado, este deve ser uniforme
em todas as citacbes do documento.

recursos
— utilizados nas —
citactes

A esfoliacio dos dentes deciduos "consiste na eliminacéo

— sulfcﬁir::f‘i'e? —— de suas raizes [..] de sua substituicdo pelos sucessores
b permanantes” (Madeira, 2008, p. 26).
interpolagoes, Conforme Okeson (2021, p. 31), "a mastigacéo
| acréscimos ou e constituida por movimentos de separacéo e
comentarios, oclusdo dos dentes da maxila [mandibula), de
utilizar: [ ] forma ritmica e bem controlada”.
expressio utlgias?gcg?ra "A odontologia estética procura
| grifopnussu ou —  alguma ___buscar eliminar as tensoes visuais
grifo proprio; passagem da que provoguem efeito anfiestético

citacao direta.

— énfases ou destaques podem ser: sublinhado, ou negrito ou italico;

— caso o texto transcrito ja tiver em destagque, néo € preciso mencionar o grifo.

(Gimenez, 2016, p. 14, grifo nosso).



AUTORIA

autoria

___ antes

da
citagao

autoria
apos
a
citagdo

pessoa
juridica

instituicéo
governamental da
administracéo direta

4 Neste contexto, Fernandes (2015, p. 47) observa que “as implicacbes
das doencas bucais [...]".
~_ated _ inserir | 2 Dias e Trindade (2023, p. 198) dizem que " adicionalmente, o dentista
autores todos pode orientar [._]".
& Conforme Oliveira, Tavares e Apolonio (2023, p. 42) "outro aspecto
importante na composicéo [...]".
inserir g De acordo com Volpato, Garbelotto, Zani e Vasconcellos (2012, p. 5),
a partir todos "tratamento protético € realizado em trés fases distintas [ ]".
ded
o
autores - ge1guid0 De acordo com Volpato ef al. (2012, p. 5), “tratamento protético é
de et al realizado em trés fases distintas [ ]".
1 — “As implicacbes das doencas bucais [...]" (Fernandes, 2015, p. 47).
até3  inserir ____"Adicionalmente, o dentista pode orientar o paciente [..]" (Dias; Trindade,
autores todos 2023, p. 198).
3 "Qutro aspecto importante na composicédo do biofilme cariogénico [..]"
(Oliveira; Tavares; Apolonio, 2023, p. 42).
inserir _4_‘Tratamento protético é realizado em trés fases distintas [_]"
a partir todos (Volpato; Garbelotto; Zani; Vasconcellos, 2012, p. 5).
de d .
autores o1* “Tratamento protético € realizado em trés fases distintas [..]"
ou — seguido —
de ef al. (Volpato ef al., 2012, p. 5).

antes da citagdo: Organizacédo Mundial da Saude (2023, p. 7).
apoés a citagdo: (Organizac&o Mundial da Saude, 2023, p. 7).

inserir © nome completo ou a

sigla da instituicéo

inserir o nome do érgdo superior
ou ¢ nome da jurisdicéo a que
pertence

___antes da citagao’ OMS (2023, p. 7).

ou
apos a citagdo: (OMS, 2023, p. 7).

antes da citagéo: Brasil (1995, p. 20)...

apoés a citagdo: (Brasil, 1995, p. 20).

w
w
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autorias com
mesmo sobrenome
e data de publicagéo

augse[‘:’:r;f;r as Segundo C. Barbosa (1958, p. 23)...
iniciais de seus
Segundo O. Barbosa (1958, p. 25) ..
autoria prenomes
antes da
citagéo persistindo a
coincidéncia, De acordo com Cassio Barbosa (1958, p. 30)...
-ou insira o
prenome por De acordo com Celso Barbosa (1958, p. 36)..
extenso
acrgsegeerﬁaer e (Barbosa, C., 1958, p. 23).
. '"'Cl:',?sngﬁ,lgzus (Barbosa, O 1958, p. 25).
autoria
apos as
citagdes persistindo a
coincidéncia, {Barbosa, Cassio, 1958, p. 30).
- QU insira 0
prenome por {Barbosa, Celso, 1958, p. 36).
extenso

citacbes de ' &

diversos
documentos de antes
mesma autoria das
€ ano no citagoes
decorrer do
trabalho .
apos as
citagoes

acrescentar letras mindusculas em ordem alfabética, apds a data e
sem espacejamento, para distinguir .

De acordo com Reeside (1927a, p. 10) ...
De acordo com Reeside (1927b, p. 20)...
{(Reeside, 1927a, p. 10).

(Reeside, 1927b, p. 20).

w
N
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4.3.1.2 CitacOes diretas longas

De acordo com a NBR 10520 (ABNT, 2023, p. 12) "A citacdo direta, com mais de

trés linhas, deve ser destacada com recuo padronizado em relacdo a margem esquerda

[...]. Recomenda-se orec

w
o1
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uo de 4 cm’”.

recomenda-se utilizar o recuo de 4 cm da margem esquerda nas citactes longas;

utilizar fonte arial

10 na citacéo;

espaco entrelinhas simples;

NAQ inserir aspas

nas citactes longas;

guando a indicacido da autoria vier antes da citac&o, somente 0 ano e pagina deverao
ficar entre ( ) parénteses. No(s) sobrenome(s) do(s) autor(es), utilizar fonte arial 12;

Para citactes de
expressao et al,

fontes com 4 ou mais autores, pode ser citado o 1% seguido da
embora na referéncia constem todos. Qualquer que seja o recurso

Instrucoes utilizado, este deve ser uniforme em todas as citactes do documento.
gerais
ABNT =
NBR

10520:2023 [..]instrumentos endoddnticos promovem a

recursos
— utilizados nas —
citacfes

remocdc mecanica de micro-organismos, seus

produtos e tecidos [degenerados], auxiliados
— por uma substidncia quimica que alem de
maximizar a remocao de detritos [.], tambem
pode exercer um efeito quimico significativo [ ]
{Lopes, 2012, p. 9, grifo nosso).

—— supressoes utilizar: [ ]

interpolacdes, acréscimos ou
comentarios, utilizar: [ ]

utilizado para

8 expressao destacar
—— grifo nossoou —— alguma
grifo proprio: passagem da

citac&o direta.

— énfases ou destaques podem ser: sublinhado, ou negrito ou italico;

— caso o texto transcrito ja tiver em destaque, néc & precisc mencicnar o grifo.



AUTORIA
De_acordo com{LOpes (20729 9))
— exemplo — a0 g e
LU el gt Dbt it
tohe Dimiceiii s . e
Tem o 2em
ar?tlg:rtilaa De acordo com Lopes (2012, p.9)...
citagdo 5 i i
e | :Let'fms — o os Segundo Dias e Trindade (2023, p. 198).
Conforme Oliveira, Tavares e Apoldnio (2023, p. 42)_.
a partir 4 — De acordo com Volpato, Garbelotio, Zani e Vasconcellos (2012, p. 5)...
— ded ~|: . )
ZUITES ou — g;efszfmdo — De acordo com Volpato et al. (2012, p. 3)._.
E-T:;:ﬂmu tmws hmpm
— exemplo — moaies ‘s teciios Sxgunenaen vedkuics po
e i s o sl o e
S
— r
Jem om
autoria {Lopes, 2012, p. 9).
—— aposa -
SRRSACY | g:ﬁ;es — o (Dias; Trindade, 2023, p. 198).
{Oliveira; Tavares; Apoldnio, 2023, p. 42).
inserir .
a partir todos —.— (Volpato, Garbelotto; Zani; Vasconcellos, 2012, p. 5).
— de 4 ~|:
autores z i
ou — 35,1 efgf”'do — (Volpato et al., 2012, p. 5).

w
(o2}
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—— governamental da
administracéo direta

inserir o nome

pessoa
juridica EOHET oua
sigla da instituicéo
instituicéo

autorias com
mesmo sobrenome
e data de publicagéo

autoria
antes da
citagao

el

autoria
apos as
citagbes

-ou

74N

citactes de
diversos
. documentos de antes
mesma autoria das
€ ano no citagbes
decorrer do
trabalho .
apos as
citagoes

acrescentar as
iniciais de seus

acrescentar as
iniciais de seus

antes da citagdo: Organizacéo Mundial da Sadde (2023, p. 7).

apos a citagao:

ou . .
apods a citagéo:

inserir o nome do érgéo superior
ou o nome da jurisdicdo a que

pertence

deve-se

prenomes

persistindo a
coincidéncia,
insira o
prenome por
extenso

deve-se

prenomes

persistindo a
coincidéncia,
insira o
prenome por
extenso

___antes da citagao: OMS (2023, p.7)...

(OMS, 2023, p.T).

____antes da citacao: Brasil (1995, p. 20)

apods a citagédo:

(Organizacdo Mundial da Saude, 2023, p. 7).

(Brasil, 18995, p. 20}

Sequndo C. Barbosa (1958, p. 23)...

Segundo O. Barbosa (1958, p. 25) ..

w
~
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De acordo com Cassio Barbosa (1958, p. 30}

De acordo com Celso Barbosa (1958, p. 36)..

{(Barbosa, C., 1958 p. 23).

{Barbosa, O_, 1958, p. 25).

{(Barbosa, Cassio, 1958, p. 30).

{(Barbosa, Celso, 1958, p. 36).

acrescentar letras minusculas em ordem alfabética, apds a data e
sem espacejamento, para distinguir .

De acordo com Reeside (1927a, p. 10) ..

De acordo com Reeside (1927b, p. 20)_..

(Reeside, 1927a, p. 10).

(Reeside, 1927b, p. 20).



w
(0}

4.3.2 CitacOes indiretas (livres)

“E quando se reproduzem ideias e informag¢des do documento, sem, entretanto,

transcrever as proprias palavras do autor” (Franca ; Vasconcellos, 2019, p. 129).

Srenjxa) sojuswa|g

— manter a Fonte arial 12, pois a citacio & integrante do texto;

Instrucdes — espaco entrelinhas de 1.5 ;
gerais
- ABNT —— néo utilizar o simbolo "&" para separar os sobrenomes dos autores;
NBR10520:
2023 — inclusdo do nimero da pagina é opcional.

Para citacdes de fontes com 4 ou mais autores, pode ser citado o 1% seguido
— da expressio ef al., embora na referéncia constem todos. Qualquer que seja o
recurse utilizado, este deve ser uniforme em todas as citacdes do documento.

Autoria
Mesmo
documento
1 —— Campbell (1991) afirma que ..
ate 3 inserir
~ autores — todos 2 — Murray e Shaw (1979) defenderam a ..
autoria g No processo [...] Enricone, Clemente e Mosquera (1976)
| como | deve respeitar. ..
parte
Sl lgzigr — 4 — Yaffe, Binderman, Breuer e Pinto (1989) investigaram a. ..
| a partir de
4 autores o1° . _ L
ou — seguido — Ygﬁe ef al. (1999) investigaram a eficacia da
de et al. absorcao. .
N . Essa succéo néo nutritiva pode trazer prejuizos aos
arcos dentais instalando-se maloclustes (Lino, 1990).
__ate 3 ___inserir | [ ]utiizada na endodontia de dentes permanentes
autores todos e deciduos (Akcay, Sari, 2014).
autoria | 5[] periodontais de suporte (Tonetti; Greenwell,
. nofinal Kornman, 2018).
da

citacéo inserir . — [...] alternativas interessantes para o reparo & regeracio

: todos periodontal (Duailibi: Bartlett; Vacanti; Yelick, 2004}

| a partir de
4 autores o1°

[...] alternativas interessantes para o reparo & regeracéo

ou— SeaU0 — periodontal (Duailibi et al., 2004).



Autoria
- documentos
distintos

autorias
como
parte

do texto

autorias

no final

da
citagao

|

| f Diversos documentos de varios autores, mencionados simultaneamente como parte do

texto, ndo precisam estar em ordem alfabética.

___Biljstra (1958) e Bosma (1969) n&o encontraram correlacao

significativa. ..
até 3
autores __ inserir o — Conforme Martins e Silva (1973) e Alves e Souza (1976)
em cada todos a alteracéo da saude .
obra:
n Fernandes e Almeida (1990) e Barbosa, Rabelo e Castro (1980)
se dedicaram ao estudo dos...
_ inserir Medeiros, Franca, Bastos e Ramos (1989) e Carvalho, Alves
a partir de todos % e Ferreira (1995) recomendaram que a abordagem seja .
4 autores
em cada 01° ) _
obra: ou — seguido — Medeiros ef al. (1989) e Carvalho, Al_ves e Ferreira (1995)
de et af recomendaram que a abordagem seja.

Diversos documentos de varios autores, mencionados simultaneamente dentro do parénteses,
recomenda-se indicar os autores em ordem alfabética.

e Aexcecdo é apenas para residyas perfurocortantes e recipientes contendo culturas
: @ drade, 199rreira, 199?ta|a; fayhall, 1992@n0n__ 1990).

A hierarquia fraternal poderia ser dividida em[.]

— 17 (Ajuriaguerra_ 1976 Winnicott, 1973)
:Letoares inserir Muito se discute na literatura sobre o uso prolongado da
—emecada — todos | 2 mamadeira como fator desencadeante de maloclustes
obra: {Meyers; Hertzberg, 1988; Segova, 1977).
MNas praticas odontolégicas, uma grande parte dos
— 3 — Iinstrumentos [...] (Freitas; Mendes; Barbosa, 1999; Gomes,

1985).

E importante lembrar que, para um residuoc ser
inserir considerado infectante, € necessario gue contenha
todos —— 4 — patdgenos [..] causar uma doenca infecciosa (Dugan,

a partir de 1992; Epstein; Rea; Sibau; Sherlock, 1993; Miller; Palenik,
| 4 autores 2000).
em cada .
obra: 01° E importante lembrar que, paraum residuo ser
ou — seguido considerado infectante, & necessario que contenha

de et af " patégenos [...] causar uma doenca infecciosa (Dugan,
' 1992; Epstein et al., 1993; Miller; Palenik, 2000).

w
©
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diversos

—— documentos-
mesma autoria

publicados em
anos diferentes

mencionados
simultaneamente

publicados em
um mesmo ano

—— e mencionados —

na decorrer no
trabalho

autorias com mesmo
—— sobrenome e data de
publicagéo

autoria
—— como parte
do texto

autoria no

——  apos
citagéo

m
@D
3
(9]
>
:
T
=
c
D
— & inserir as datas em ordem cronologica separadas por virgula. @
Como exposto por Dreyfuss (1989, 1991, 1995)...
autoria
| como [...] conforme exposto por Costa e Souza (2001, 2003,
parte do 2005)..
texto
De acordo com Cruz, Corréa e Costa (1998, 1999, 2000). .
a"'m”,a ne [...] instrumentos de pesquisa (Cruz; Corréa; Costa, 1998,
—  8P9% T 4999 2000)
citagéo : '
| i acrescentar letras mindsculas em ordem alfabética, apds a data e
sem espacejamento, para distinguir .
autoria De acordo com Reeside (1927a). ..
| como
Pﬁ::tg" [ ] como ja exposto[ ] Reeside (1927b).
autoria no ..(Reeside, 1927a).
—  apos —I:
citacdo ..(Reeside, 1927h).
deve-se acrescentar as
iniciais de seus —— 5Segundo C. Barbosa (1965) e O. Barbosa (1965)...
prenomes
persistindo a .
| P ____Segundo Cassio Barbosa (1963) e Celso
ou coincidéncia, insira o Barbosa (1965)...

prencme por extenso

S (Barbosa, C., 1965).
deve-se acrescentar as iniciais _I:

de seus prenomes (Barbosa, O, 1965).

persistindo a coincidéncia,

insira o prenome por extenso

{Barbosa, Cassio, 1965).
o {

{Barbosa, Celso, 1965).



—— pessoa juridica

instituicdo
governamental da
administracéo direta

iﬂf A Organizacio Mundial da Satde (2004) promove. ..
arte do )
inserir o nome P o oU — sigla — A OMS (2004) promove. .
completo ou a
_SIQFﬁ d@ [...] o desenvolvimento sustentavel {Organizacéo
instituicao autoria no Mundial da Satde, 2004).
final da
citagéo . [...] 0 desenvolvimento sustentavel
ou — sigla — (oms 2004)
autoria
como :
| | partedo Brasil (1995)...
inserir o nome do dérgdo texto
——  superior ou 0 nome da
jurisdicéo a que pertence autoria no , .
final da [...] enquanto outros exigem mais

citagdo

para sua conclus&o (Brasil, 1995).
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5 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

5.1 Referéncias

Referéncia € um "Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um

3cm

REFERENCIAS
I 2 espagos simples em branco

ELIAS, H.; HENNING, A.; SCHWARTZ, D. E. Sterology:
applications to biomedical research. Physiol. Rev.,
Bethesda, v.51, n.1, p. 158-200. ian. 1971.

1 espaco simples em branco
MARZOLA, C. Anestesiologia. 3. ed. Sdo Paulo:
Pancast, 1999. 323 p.

PIRES, F. R. Diagnostico diferencial das lesdes

perirradiculares inflamatodrias. In: LOPES, H. P.;

SIQUEIRA JUNIOR, J. F. Endodontia: biologia e técnica

4. ed. Rio de Janeiro: Else$er, 2015. Cap. 3, p. 7-32.
2cm

TUNES, U. R.; DOURADO, M.; BITTENCOURT, S.

(Coord.). Avancos em periodontia e implantodontia:

paradigmas e desafios. Nova Odessa: Napole&o, 2011.

740 p.

ZEm]:

‘

documento, que permite sua identificacao individual" (NBR 6023, ABNT 2018, p. 3).

Palavra REFERENCIAS

* Letras mailsculas;
* Fonte arial 12;

* Negrito;

* Centralizado.

sten)xa)-sod sojuswa|g &

Inserir, somente, a palavra REFERENCIAS.

As referéncias

 Fonte arial 12;

» Espago simples entrelinhas;

» Alinhadas a margem esquerda;
Entre todas as referéncias: utilizar
1 espaco simples em branco;

Podem ser inseridas:

* Em ordem alfabética (autores
pessoais, entidades ou titulos);

Ou

e Ordem numérica crescente de
acordo com a ordem de citacdo
no texto, também numérica.

Esse tipo de citacdo néo foi
exemplificado neste Guia. Para
mais informagfes, consultar a
NBR 10520, ABNT 2023, p.9.

Obs:

As referéncias devem ser
ordenadas em uma Unica lista e
padronizadas quanto ao recurso
tipografico.



5.2 Transcri¢cao dos principais elementos das referéncias

Conforme a NBR 6023 (ABNT, 2018, p. 34) “os padrdes indicados [...] para
apresentacao dos elementos que compdem as referéncias aplicam-se a todos os tipos
de documentos”.

Abaixo foram relacionados os principais elementos das referéncias. Para mais
esclarecimentos, consultar a NBR ABNT 6023:2018.

5.2.1 As obras de responsabilidade de pessoa fisica

PESSOA FISICA

“— Padronizar os prenomes e sobrenomes para o mesmo autor.

|

L.

prenomes podem
ser abreviados ou
por extenso.

niumeros de autores

autores com nomes:

organizador; editor;
compilador;
coordenador

FERREIRA, Luiz Pereira.

#* " FERREIRA L P.

Porém deve ser utilizada, somente, uma das formas em todas referéncias.

N
w
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Até 3 autores - todos devemn serindicados. - ex: - PASSOS, L. M. M., FONSECA, A CHAVES, M.

Convém indicar todos.

4 ou mais autores = ou
indique apenas o 1%, seguido da expressdo em itilico = ef al.

SAHELICES GONZALEZ P

Hispdnicos; e

{ GARCIAMARQUEZ, G.
ASSAF NETO, A

Sobrenomes compostos;

Grau de parentesco; B S e
{ GRISARD FILHD, W.
SAINT-ARNAUD, Y.
BX. =
*~( ESPIRITO SANTO, M.

D'AMBROSIO, U.
Sobrenomes com prefixos. K Ieye ey
LATORRE. M.

| Snllhontelh

organizador ax FERREIRA, L. P. (org.)
conjunto da obra - aditor = eyx = OYUELA-CAYCEDO, A RAYMOND, J. 5. (ed.).

Responsabilidade pelo

coletineas de virios compillador ex LUJAN, R. P. {comp.).
t
Mibores coordenador - e = MARCONMDES, E;LIMA, I M. (coord.).

mais de um responsdavel, o tipo de participacao deve constar, no singular, apds o ditimo nome.

seguir a regra do ndmero de autores, também, para org., ed.; comp. coord..



5.2.2 As obras de responsabilidade de pessoa juridica

PESSOA JURIDICA

~— inserir forma conhecida ou como se destaca no documento;
- padronizar os nomes para 0 mesmo autor;

~— podem ser abreviados ou por extenso. .=, ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS ou ABNT

Até 3 autores '"| todos devemn ser indicados.,
Convem indicar todos.

— numeros de autores - .
4 ou mais autores P— ou

| indigue apenas o 1°, seguido da expressao em italico = efal.
deve ser precedido pelo nome do SAQ PAULO (Estado). Secretaria do
— Inﬂ!:::ﬁiﬁnc;sgt?:egzzmi?;al da _ érgdo superior ou pelo nome da = ex: = Meio Ambiente.
& [ iurisdigo a qual pertence /| BRASIL. Ministério da Justiga.

(indicar, entre parénteses, a palavra Estado ou a palavra municipio.)
ex: = RIO DE JANEIRO {Municipio). Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura.

. Estado e municipio homénimos ]

srenixal-sod sojuswia|g R

(indicar a sigla do estado entre parénteses.)
ex: = VICOSA (MG). Secretaria Municipal de Educacao e Cultura.

— Municipios homdénimos Y\




5.2.3 Obras resultantes de eventos

EVENTOS

nome do evento, por extenso
em letras mailsculas,

+

, . CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E
nimero de ocoméncia {se ox: f DOCUMENTAGAQ, 10., 1979, Curitiba,

seminarios,
congressos,
p— - r .
simposios,
entre outros

houver) & em algarismo .
CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.; SEMINARIO

L inserir = arabico . _
NACIONAL DO INES, 14., 2009, Rio de Janeiro.

seguido de ponto, ano e local de
realizacéo e no idioma do
documento.

Ate 3 = todos devem ser indicados.

Convem indicar todos

*— nimeros de eventos { .
4 ou mais -1+ ou

indique apenas o 1°, seguido da expressao em italico = et al.

5.2.4 Obras de autoria desconhecida

AUTORIA
DESCONHECIDA

Autoria entrada deve ser feita pelo titulo: = ex: = PEQUENA biblioteca do vinho. Sao Paulo: Lafonte, 2012,

desconhecida ] nao utilizar o termo Andnimo ou a expressao Autor desconhecido
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5.2.5 Outros elementos da transcricao

TRANSCRICAO
outros elementos

nearito

O titulo e o subtitulo devem transcritos conforme documento, separados por dois pontos

| itélice

O titulo pode ser destacado
tipograficamente de 3 formas

Titulo e
subtitulo

titulo em mais de uma lingua = [- ou

| O titulo da publicacio periddica J ou

I sublinhado

exceto ©  entrada pelo titulo

| ex: OS5 GRAMDES clissicos das poesias liricas. [s. 1] Ex Libris, 1981. 60

z.. |uti|izar, somente, uma forma em todas referéncias

quando a

referéncia tem 'gratar com letras maidsculas

/| tanta o titulo quanto o artigo

insera o primeiro

| registre todos, separando-os por sinal de igualdade
transcrever por extenso

pode ser transcrito na forma abreviada, desde que conste na publicacio

nurneral ordingl e a palavra edigdo, inserir no idioma do decumento

5th ed.

e @ -
. 6. ed.

no documento.

emendas e acréscimos 3 edigdo, de forma abreviada, como consta

ex 3. ed. rev. e aurm.

O local de publicacéo (cidade) -
Ma auséncia do nome da cidade

mas poede ser identificado

Local de
publicagio

[s. I.] em itélico
e minusculo
. entre [ ]
Quando nao tiver
local, inserir sine

loco [S. 1.] em itélico.

OSem
mailsculoeo |
minudsculo

Quando o local ndo aparece no docurmnento,

indicar como consta no documento
indicar estade ou o pais, que consta no documento.

- 'C”{fff,f;gf”"e = ex = [BeloHorizonte]

ALEXANDRESCU, D. T. Melanoma costs: a dynamic model
comparing estimated overall costs of various clinical stages.
€X Dermatology Online Journal, [s. ], v. 15, n. 11, p. 1, Nov. 2009.

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales. Todos
ex 0s socios do presidente. 3. ed. [S. I.]: Scritta, 1992. 195 p.

Obs: No caso de cidades homdnimas, acrescenta-se a sigla do estado ou 0 nome do pais, separados por virgula:

Vigosa, AL
Vigosa, MG
Vigosa, RN
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indicar como aparece no documento

Instituiges responsdveis pela publicaglo =/ _ = o . SA
¢ 'L Nag inserir a natureza juridica ou comercial. - ex - - 1
= A
~ Editora | ) . o N —
. quando a editora ndo puder ser identificada utilizar entre colchetes [s. n.]
A mais de um local para uma 50 editora indica-se o primeire ou o mais destacado.
Ink local ndo aparece no documento, mas pode ser identificado indicar entre colchetes.

deve ger indicado em algarismos arabicos
| seja do copirraite precedido da letra c em

I ra - - a . . i ¥

| caso néo for localizado o ano de publicagéo indicar um ano minusculo & sem espago)

'y T . e N P~

|.'I | da distribuic3o, da impress3o, entre outros.

[1971 ou 1972] um ano ou outro
| [19697] ano provavel
|I ' [1973] ano certo, ndo indicado no itermn
| . indicar urn ane, [ca. 1960] ano aproximado
| s nenhum ano for localizado . enre colchetes [ 1. #1197 década cena
[197-7] década provavel
| [18-] século certo
1187 s éculo provavel

~— Data -

Obras no todo ex: 139 p.ou 60 f. de acordo com o tipo de obra, utiliza-se p. ou f.
*— Numero de paginas \ parte de uma obra ex: p. 131-135. ou f. 60-80.
| Outros tipos de exemplos de descrigéo fisica, consultar a ABNT NBR 6023:2018

Obs: Caso ocorram varias obras de um mesmo autor, inserir as referéncias de todas as
obras na integra na listagem geral de referéncias.

5.2.6 Relacdo de abreviaturas dos meses em portugués, espanhol e inglés.

Portugués Espanhol Inglés

janeiro jan. enero enero January Jan.
fevereiro fev. febrero feb. February Feb.
margo mar. marzo marzo March Mar.
abril abr. abril abr. April Apr.
maio maio mayo mayo May May
junho jun. junio jun. June June
julho jul. julio jul. July July
agosto ago. agosto agosto August Aug.
setembro set. septiembre sept. September Sept.
outubro out. octubre oct. October Oct.
novembro nov. noviembre nov. November Nov.
dezembro dez. diciembre dic. December Dec.
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5.2.7 Modelos de referéncias

Principais documentos utilizados em trabalhos académicos

5.2.7.1 Livros e/ ou folhetos
(Inclui manual, guia, catélogo, enciclopédia, dicionério, entre outros).

a) Considerados no todo

Formato
impresso

Acesso
online

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Edi¢&@o (se houver). Local
(Cidade): Editora, data. N° de paginas ou volumes.

WOLF, H. F.; HASSEL, T. M. Manual de periodontia: fundamentos, diagnéstico,
prevencdo e tratamento. Porto Alegre: Artmed, 2008. 340 p.

FEJERSKOV, O; NYVAD, B; KIDD, E. (ed.). Cérie dentaria: fisiopatologia e tratamento.

3 ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2017. 404 p.

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Edigcdo (se houver). Local
(Cidade): Editora, data. Disponivel em: endereco eletrénico. Acesso em: dia, més
abreviado, ano.

BRASILEIRO, C. B; VIANA, K. S. S; CALDEIRA, P. C. GOMEZ, R. S.; SOUSA, S. F.
Patologia, estomatologia e radiologia |: material de apoio as aulas praticas. Belo
Horizonte: FAO UFMG, 2021. E-book. Disponivel em:
https://www.bu.ufmg.br/imagem/000025/00002538.pdf. Acesso em: 1 jun. 2021.

ADAMS, C.; CARABOTT, R.; EVANS, S. (ed.). Forensic Odontology: An Essential
Guide. Hoboken, New Jersey: Wiley Blackwell, 2014. E-book. Disponivel em:
https://onlinelibrary.wiley.com/doi/10.1002/9781118526125.fmatter. Acesso em: 10 jan.
2022.

Indicacéo de links: ndo ha mais a utilizagcao dos sinais < > para mencionar os links.

b) Parte de livros e/ou folhetos

Formato
impresso

SOBRENOME, Prenome (autor do capitulo). Titulo: subtitulo do capitulo referenciado.
In: SOBRENOME, Prenome (autor do livro). Titulo: subtitulo do livro. Edig&o. Local
(cidade): Editora, ano, volume, capitulo, paginas inicial — final da parte.

PIRES, F. R. Diagnostico diferencial das les6es perirradiculares inflamatdrias. In:
LOPES, H. P.; SIQUEIRA JUNIOR, J. F. Endodontia: biologia e técnica. 4. ed. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2015. Cap. 3, p. 7-32.
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https://onlinelibrary.wiley.com/doi/10.1002/9781118526125.fmatter
https://www.bu.ufmg.br/imagem/000025/00002538.pdf

Acesso
online

COSTANZO, L. S. Fisiologia cardiovascular. In: COSTANZO, L. S. Fisiologia . 5. ed.
Rio de Janeiro: Elsevier, 2014. Cap. 4, p. 113-127.

SOBRENOME, Prenome (autor da parte). Titulo da parte referenciada. In:
SOBRENOME, Prenome (autor da obra). Titulo: subtitulo da obra. Edi¢édo. Local

(cidade): Editora, data, capitulo, volume ou paginas. Disponivel em: endereco eletrdnico.

Acesso em: dia, més abreviado, ano.

VITOR, G. P; MOURA, R. N. V. Anatomia. In: PALMIER, A. C; BRAGA, I. S; SILVA, R. R;

LUCAS, S. D. (org.). Auxiliares em saude bucal aperfeicoando conhecimentos e
praticas. Belo Horizonte: FAO UFMG, 2021. p. 99-115. E-book. Disponivel em:
https://www.bu.ufmg.br/imagem/000025/0000253b.pdf. Acesso em: 10 jan. 2022.

MAGNANI, I. Q; BITTENCOURT, J. M; BENDO, C. B. Desenho dos dentes deciduos.
In: MAGNANI, I. Q; BITTENCOURT, J. M; BENDO, C. B. Anatomia dental. Belo
Horizonte: FAO UFMG, 2022, p. 15-18. Disponivel em:
https://www.bu.ufmg.br/imagem/000026/000026fe.pdf . Acesso em: 10 jan. 2022.

Indicagéo de links: ndo h& mais a utilizagdo dos sinais < > para mencionar os links.

5.2.7.2 Trabalhos académicos

a) Considerados no todo

Formato
impresso

Acesso
online

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Ano de depdsito. NUmero de
folhas. Tipo de trabalho (Grau e Curso) — Nome da Faculdade, Nome da Universidade,
cidade, ano da apresentacéo ou defesa.

CYRINO, R. M. Medidas de auto-relato para periodontite: avaliacdo da acuracia,
validacéo discriminante e associagdo com o0 senso de coeréncia. 2014. 129 f. Tese
(Doutorado em Periodontia) — Faculdade de Odontologia, Universidade Federal de
Minas Gerais, Belo Horizonte, 2014.

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Ano de depdsito. Nimero de
folhas. Tipo de trabalho (Grau e Curso) — Nome da Faculdade, Nome da Universidade,
cidade, ano da apresentacao ou defesa. Disponivel em: endereco eletrdnico. Acesso
em: dia, més abreviado, ano.

SANTOS, R. F. N. J. Préatica do aleitamento materno e fatores sociodemograficos
gue influenciam o comportamento de méaes surdas em comparacdo a maes
ouvintes. 2020. 70 f. Dissertacdo (Mestrado em Odontopediatria) — Faculdade de
Odontologia, Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2020. Disponivel
em: https://repositorio.ufmg.br/handle/1843/37107. Acesso em: 25 out. 2021.

Indicacao de links: ndo h& mais a utilizacdo dos sinais < > para mencionar os links.

Obs: Grau = Doutorado, Mestrado, Especializacao etc...
Curso= Vinculacdo académica.
Data de depdsito: data de entrega do trabalho a Banca examinadora

©
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https://www.bu.ufmg.br/imagem/000025/0000253b.pdf
https://www.bu.ufmg.br/imagem/000026/000026fe.pdf
https://repositorio.ufmg.br/handle/1843/37107

b) Parte dos trabalhos académicos

Formato SOBRENOME, Prenome. Titulo da parte. In: SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo

Impresso (se houver). Ano de dep6sito. Tipo de trabalho (Grau e Curso) — Nome da Faculdade,
Nome da Universidade, cidade, ano da apresentagdo ou defesa. Numero das folhas
consultadas.

NAZAR, R. Referencial tedrico. In: NAZAR, R. Andlise das jurisprudéncias de pedidos
de indenizac8es civis envolvendo cirurgifes dentistas no ambito do servigo publico
sobre erro odontoldgico. 2021. Dissertacéo (Mestrado Profissional de Odontologia em
Saulde Publica) — Faculdade de Odontologia, Universidade Federal de Minas Gerais, Belo
Horizonte, 2021. f.16-32.

Acesso SOBRENOME, Prenome. Titulo da parte. In: SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo

online (se houver). Ano de depdsito. Tipo de trabalho (Grau e Curso) — Nome da Faculdade,
Nome da Universidade, cidade, ano da apresentagdo ou defesa. Namero das folhas
consultadas. Disponivel em: endereco eletrénico. Acesso em: dia, més abreviado, ano.

SANTOS, R. F. N. J. Metodologia expandida. In: SANTOS, R. F. N. J. Praticado
aleitamento materno e fatores sociodemograficos que influenciam o comportamento
de mées surdas em comparacao a maes ouvintes. 2020. Dissertacdo (Mestrado em
Odontopediatria) — Faculdade de Odontologia, Universidade Federal de Minas Gerais, Belo
Horizonte, 2020. f. 21-28. Disponivel em: https://repositorio.ufmg.br/handle/1843/37107.
Acesso em: 25 out. 2021.

Indicacéo de links: ndo ha mais a utilizacdo dos sinais < > para mencionar os links.

5.2.7.3 Eventos

Em obras nado periédicas

Inclui conjunto dos documentos resultantes de evento (atas, anais, proceedings, entre
outros).

a) Considerados no todo

[Formato NOME DO EVENTO, numeracéo (se houver), ano, local (cidade) de realizacdo. Titulo
IMpresso do documento. Local: editora, data da publicacao.

INTERNATIONAL SYMPOSIUM ON CHEMICAL CHANGES DURING FOOD PROCESSING,
2.,1984, Valencia. Proceedings [...]. Valencia: Instituto de Agroquimica y Tecnologia de
Alimentos, 1984.

a
o
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https://repositorio.ufmg.br/handle/1843/37107

Acesso
online

NOME DO EVENTO, numeracéao (se houver), ano, local (cidade) de realizacdo. Titulo
do documento. Local: editora, data da publicacéo. Disponivel em: endereco eletrdnico.
Acesso em: dia, més abreviado, ano.

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais
eletrénicos [...]. Recife: UFPE, 1996. Disponivel em:
http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm. Acesso em: 21 jan. 1997.

Indicacdo de links: ndo ha mais a utilizacdo dos sinais < > para mencionar os links.

b) Parte de eventos

Formato
impresso

Acesso
online

SOBRENOME, Prenome. Titulo do trabalho. In: Nome do evento, numeracgéo (se
houver), ano, local (cidade) de realizagdo. Titulo do documento. Local: editora, data da
publicacdo. paginas inicial e final da parte referenciada.

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporagéo do tempo em SGBD orientado a
objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADQOS, 9., 1994, Sao Paulo.
Anais [...]. Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

SOBRENOME, Prenome. Titulo do trabalho. In: Nome do evento, numeracéo (se
houver), ano, local (cidade) de realizagdo. Titulo do documento. Local: editora, data da
publicacdo. paginas inicial e final da parte referenciada. Disponivel em: endereco
eletrdnico. Acesso em: dia, més abreviado, ano.

SANTOS, R. F. N; RODRIGUES, F; SIRIANE, L; SIMIONATO, M; FREITAS, P.M.
Eficacia do uso de lasers ou clorexidina na reducdo de S.mutans em lesdes de caries
produzidas artificialmente. In: CONGRESSO UNIVERSITARIO BRASILEIRO DE
ODONTOLOGIA, 44, 2020, S&o Paulo. Anais [...]. Sdo Paulo: USP, 2020. p. 21.
Disponivel em: http://www.fo.usp.br/sdo/wp-content/uploads/2021/01/Anais-CUBO-2020-
Oficial.pdf. Acesso em: 27 fev. 2022

Indicacao de links: n&o h& mais a utilizacdo dos sinais < > para mencionar os links.

5.2.7.4 Patentes

Formato
impresso

Acesso
online

INVENTOR (autor). Titulo da inveng¢ao. Nome do depositante e/ou titular e do
procurador (se houver). NOmero da patente. Data de depdésito. Data de concesséo da
patente (se houver).

SILVEIRA, C. A. N. Novo cabo de instrumento para cirurgia e odontologia. MU
6001038-0 U2. Depositante: Claudiomir Antdénio Nunes da Silveira. Depoésito: 22 ago.
1980. Concesséo: 13 abr. 1982.

INVENTOR (autor). Titulo da invengao. Nome do depositante e/ou titular e do
procurador (se houver). Niamero da patente. Data de depdésito. Data de concesséo da
patente (se houver). Disponivel em: endereco eletrénico. Acesso em: dia, més
abreviado. ano.
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http://www.fo.usp.br/sdo/wp-content/uploads/2021/01/Anais-CUBO-2020-Oficial.pdf
http://www.fo.usp.br/sdo/wp-content/uploads/2021/01/Anais-CUBO-2020-Oficial.pdf
http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm

VICK, J. A; ERXLEBEN, J. ; NONATO, J. A. Formulacéao de verniz anti-séptico para
aplicacdo na odontologia para prevencéao de carie dentaria. Depositante: Vipi Ind,
Com, Exp e Imp de Produtos Odontologicos Ltda (BR/SP). Procurador: Beerre Assessoria
Empresarial Ltda. P1 0702507-6 A2. Depdsito: 16 jul. 2007. Concessao: 03 mar. 2009.
Disponivel em :
https://busca.inpi.gov.br/pePl/serviet/ImagemDocumentoPdfController?CodDiretoria=200&
NumerolD=b1732b87e18062d0ch12ab4c61lae60ad57b5d6929c7c7. Acesso em : 17 jan.
2022

Indicagdo de links: ndo h& mais a utilizag&o dos sinais < > para mencionar os links.

5.2.7.5 Documentos juridicos
Legislacéo

Inclui Constituicao, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda a Lei Organica,
Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinéria, Lei Organica e Medida Provisoria, entre
outros.

De acordo com a NBR 6023:2021 “Em epigrafes e ementas demasiadamente longas,
pode-se suprimir parte do texto, desde que ndo seja alterado o sentido. A supressao
deve ser indicada por reticéncias, entre colchetes”.

Formato  JURISDICAO (Pais, Estado ou Municipio) ou Cabecalho da entidade. Epigrafe e ementa.
impresso  Dados do documento em que foi publicado.

MINAS GERAIS. [Constituicdo (1989)]. Constituicdo do Estado de Minas Gerais. 17.
ed. Belo Horizonte: Assembléia Legislativa do Estado de Minas Gerais, 2016.

ACESSO  JURISDICAO (Pais, Estado ou Municipio) ou Cabecalho da entidade. Epigrafe e ementa.
online Dados do documento em que foi publicado. Disponivel em: endereco eletrénico. Acesso
em: dia, més abreviado, ano.

BRASIL. [Constituicao (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.
Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/ Constituicao.htm. Acesso em: 1 jan. 2017.

Indicacéo de links: ndo ha mais a utilizagcao dos sinais < > para mencionar os links.

5.2.7.6 Artigos de periodicos

_Formato SOBRENOME, Prenome. Titulo do artigo. Titulo do periddico, Local da publicac@o(cidade),
IMPTeSSO humero do volume, ntimero do fasciculo, pagina inicial-final do artigo, més e ano da
publicacéo.

a1
N
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/%20Constituiçao.htm.

Acesso
online

ELIAS, H.; HENNING, A; SCHWARTZ, D. E. Sterology: applications to biomedical research.
Physiological Reviews, Bethesda, v.51, n. 1, p. 158-200, jan. 1971.

De acordo com a NBR 6023 (ABNT, 2018, p.41) “O titulo da publicacdo periddica pode
ser transcrito na forma abreviada, desde que conste na publicagdo”.

ELIAS, H.; HENNING, A; SCHWARTZ, D. E. Sterology: applications to biomedical research.
Physiol. Rev., Bethesda, v.51, n. 1, p. 158-200, jan. 1971.

SOBRENOME, Prenome. Titulo do artigo. Titulo do periédico, Local da publicacdo(cidade),
numero do volume, niumero do fasciculo, pagina inicial-final do artigo, més e ano da
publicacdo. Acrescidos do DOI(se houver). Disponivel em: endereco eletrénico. Acesso em:
dia. més abreviado. ano.

FEUSER, L.; MONTEIRO JUNIOR, S.; ARAUJO, E. Fluorose na denticéo decidua: relato de
um caso clinicofluorosis in primary teeth: a case report. Arquivos em Odontologia, Belo
Horizonte, v. 42, n. 1, p. 57-64, jan./ mar. 2006. Disponivel em:
https://periodicos.ufmg.br/index.php/arquivosemodontologia/article/view/3398/2175. Acesso
em: 17 jan. 2022.

FEUSER, L.; MONTEIRO JUNIOR, S.; ARAUJO, E. Fluorose na denticdo decidua; relato de
um caso clinicofluorosis in primary teeth: a case report. Arq. Odontol., Belo Horizonte, v. 42,
n. 1, p. 57-64, jan./ mar. 2006. Disponivel em:
https://periodicos.ufmg.br/index.php/arquivosemodontologia/article/view/3398/2175. Acesso
em: 17 jan. 2022.

LAZARI, I. B. Complicacdes do extravasamento de hipoclorito de sdédio na Endodontia: artigo
de revisdo. Revista Cientifica Multidisciplinar Nacleo do Conhecimento, Sao Paulo, v. 4,
n. 10, p. 50-56, out. 2022. DOI:
10.32749/nucleodoconhecimento.com.br/odontologia/extravasamento-de-hipoclorito.
Disponivel em: https://www.nucleodoconhecimento.com.br/odontologia/extravasamento-de-
hipoclorito. Acesso em: 20 nov. 2022

Indicacdo de links: ndo ha mais a utilizacdo dos sinais < > para mencionar os links.

(O3]
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https://periodicos.ufmg.br/index.php/arquivosemodontologia/article/view/3398/2175
https://periodicos.ufmg.br/index.php/arquivosemodontologia/article/view/3398/2175
https://www.nucleodoconhecimento.com.br/odontologia/extravasamento-de-hipoclorito
https://www.nucleodoconhecimento.com.br/odontologia/extravasamento-de-hipoclorito

6 Glossario

Lista de palavras pouco conhecidas ou estrangeiras, ou termos e expressdes

técnicas acompanhadas de defini¢cdes ou tradugdes.

3com

Palavra GLOSSARIO

3cm
) * Letras maiusculas;
GLOSSARIO * Fonte arial 12;
¢ 1 espago em branco de 1,5 * Negrito;

o ] ; + Centralizado.
Bicuspide: Também chamados de pré-molares, esses Centralizado

dentes tém duas pontas na superficie de mordida. Pré-

molares sdo usados para esmagar e rasgar.

1 espaco em branco de 1,5 As Palavras, termos e expressdes

técnicas deverdo ser grafadas:

Célcio: O célcio, assim como a vitamina D e outras

vitaminas e minerais, ¢ essencial para uma boa saude * Letras minusculas, exceto a 1%
bucal e do resto do corpo. O célcio é naturalmente ‘ Fome_ arial 12;
encontrado em produtos lacteos como leite, queijo e iogurte * Negrito.
p——y © também pode ser ingerido como um suplemento para w
evitar osteoartrite. ¢ Utilizar entre os termos: 1 espaco
¢ em branco de 1,5.

Anestesia: Um agente entorpecedor que amortece a dor
em parte ou em toda a boca durante trabalhos dentais. As definicoes deverao ser grafadas

Essa droga é injetada na bochecha ou gengiva e pode

. NI a-
durar horas. Letras minusculas, exceto a 13;

¢ * Fonte arial 12;
* Sem negrito;
Alvéolo seco: Apds a extragdo de um dente, um coagulo é « Espaco entrelinhas 1,5.

formado na cavidade formada pela auséncia dele (alvéolo)
para ajudar na cicatrizagdo. O alvéolo seco (alveolite) pode
ocorrer durante os primeiros cinco dias apés a extracao,
quando o coagulo se rompe ou é deslocado, expondo o

osso do dente.

2cm:|:
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7 Apéndice

“Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua argumentagéo

sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho” (NBR 14724, ABNT 2011, p. 2).

3cm

3cm

APENDICE D - Formulario de coleta

Ficha Coleta
Nome:

Ficha ne:

Data Nascimento: _/___/__DataTrauma: _/__/__DataReimplante:_/__/
/| ___Remociosplint:_/___/
Ultimocontrole: _/___/____Extracdo: _/___/___ Obturacio: _/___/___

Data 13. Consulta: __/___ /. Inicio TER:

Sexo: () (1) Feminino (2) Masculino (5) Nenhum (seco)
Dente: () (6) Outros.

m2 @n (99) Dado n3o disponivel
(321 (@22

(5)32 (6)31

(741 (8)42

&) oveee (1) Nenhum -

Grau de rizogénese: () (2) Lavagem </3gua

(1) Formagdo apenas corondra
(2) Formag3o 1/4 de raiz

(3) Formagao 2/4 de raiz

(4) Formag3o 3/4 de raiz €5) Oukros
(5) Raiz completamente formada /forame aberto
(6) Raiz completamente formada/forame fechado

LTD concomitante : () (0 N . 5
(1) Presente tpo:, (1) Analgdsico
@ - (2) Anti-inflamaténo
N (3) Antibidtico
"o do () (4) Outros,
(1) Dente ndo foi reimplantado (99) Dado n3o disponivel

(2) Reposidonamento
(3) Reposicionamento+imobilizacio rigida
« oud (2) RRI>=6

(5) Outros, S (3) Infra oclusdo
(99) Dado ndo disponivel (4) Fratura cervical
Periodo Extra-oral: (5) RRS=12
PEREO seco: Vg
PEREO meio 1:

Cicatrizagdo Pulpar
PEREO melo 2: (1) Manutenio Vitalidade
PEREO TOTAL: (2) Necrose
Meio de armazenamento: (| )
(1) Agua 53,068,
(2) Leite
(3) soro
(4) Salva

(3) Lavagem c/ outra solugdo,
(4) Umpeza mecanica

(99) Dado n3o disponivel
Medicacdo sistémica: (

Motivo extracdo: ()
(1) RRS>=6+RRI na cervical

)

(3) Invaginacdo de teado ésseo

2cm

Utilizar no cabecalho

* Fonte arial 12;
* Negrito;
» Centralizado.

Inserir a palavra APENDICE e a
letra do alfabeto com letras
mailsculas seguidas por
travessao;

« O titulo devera ser inserido com
letras minUsculas, exceto a 12

O_apéndice podera ser citado
no decorrer do texto de duas
formas:

120pcédo

A palavra “APENDICE” podera
ser inserida no final da frase
ou paragrafo, entre
parénteses, com letras
mailsculas e  acompanhada
pela letra de ordem, também,
mailscula;

Ex: (APENDICE D).

22 opcao

A palavra  “Apéndice” podera
integrar o texto com letras
mindsculas, exceto a 13
acompanhada pela letra de
ordem maidscula sem
parénteses.

Ex: Apéndice D

srenixa)-sod sojuawag R



8 Anexo

“Texto ou documento nédo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacéo,

comprovagéo e ilustracdo” (NBR 14724, ABNT 2011, p. 2).

3cm

ANEXO D - Instrugdes aos autores do periédico Ciéncia & Saide Coletiva

*h INSTRUGOES AOS AUTORES
ISSN 1413-8123 vers3o impressa
1SSN 1678-4561 versdo online o InstrugGes para colaboradores
* Ori sSes para org a0 de nur
- R para a subi $0 de artigos

* Apresentacdo de manuscritos

Instrugdes para colaboradores

Ciéncla & Saude Coletiva publica debates, andlises e resultados de
investigagdes sobre um tema especifico considerado relevante para a
saude coletiva; e artigos de discussdo e andlise do estado da arte da
drea e das subdreas, mesmo que ndo versem sobre o assunto do tema
central. A revista, de periodicidade mensal, tem como propésitos
enfrentar os dtsaﬂos buscar a consohdi;ao e promover uma

per do das é de p to e das praticas
na satde coletiva, nm didlogo com a awnda contemporinea da Ciéncia
& Tecnologia.

Politica de Acesso Aberto - Ciéncla & Saude Coletiva é publicado sob o
modelo de acesso aberto e é, portanto, livre para qualquer pessoa a ler
e download, e para copiar e divulgar para fins educacionais.

3 cm A Revista Ciéncia & Saude Coletiva aceita artigos em prepnnts de bases
de dados nais r h
Ori = para organizagio de n(

A marca da Revista Ciéncia & Saide Coletiva dentro da diversidade de
Periddicos da drea é o seu foco temdtico, segundo o propbmo da
ABRASCO de promover, aprofundar e i i e
debates interpares sobrt assuntos considerados importantes e

histérico da salde

pdblica do pafs

Os nimeros tematicos entram na pauta em quatro modalidades de
demanda:

* Por Termo de Referéncia enviado por professores/pesquisadores
da drea de salde coletiva (esponuneamen!e ou sugerido pelos
d hefes) quando i

de determinado assunto.

« Por Termo de Referéncia enviado por coordenadores de pesquisa
Iinédita e abrangente, relevante para a drea, sobre resultados
apresentados em forma de artigos, dentro dos moldes ja
descritos. Nessas duas primeiras modalidades, o Termo de
Referéncia ¢ avaliado em seu mérito cientifico e relevincia pelos
Editores Associados da Revista,

« Por Chamada Piblica anunciada na pagina da Revista, e sob a

do de Editores Convidados. Nesse caso, os Editores
Convidados acumulam a tarefa de selecionar os artigos conforme
0 escopo, para serem julgados em seu mérito por pareceristas.

* Por Organizagdo Interna dos préprios Editores-chefes, reunindo

sob um titulo pertinente, artigos de livre demanda, dentro dos

2cm

2cm

Utilizar no cabecalho

* Fonte arial 12;
* Negrito;
« Centralizado.

Inserir a palavra ANEXO e a
letra do alfabeto(mailscula)
seguidas por travessao;

« O titulo deverad ser inserido
com letras mindsculas, exceto
ald

O _anexo_podera ser citado
no decorrer _do_texto de
duas formas:

120pcédo

A palavra “ANEXO” poderéa
ser inserida no final da frase
ou paragrafo, entre
parénteses, com letras
mailsculas e acompanhada
pela letra de ordem, também,
maiudscula;

Ex: (ANEXO D).

22 opcéo

A palavra “Anexo” podera
integrar o texto com letras
mindsculas, exceto a 13
acompanhada pela letra de
ordem maidscula  sem
parénteses.

Ex: Anexo D

(o
(o2}
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9 Paginacéao

Somente para Somente para
teses e monografias de
dissertactes especializacédo

OBRIGATORIO

OBRIGATORIQ

‘ Desenvolvimento
Concluséo

Introdugao

Inserir a numeracao a partir
das paginas dos elementos
textuais  considerando na
contagem a quantidade de
folhas preliminares.

Fazer a contagem das folhas
a partir da folha de rosto até o
sumario, exceto a ficha
catalogréfica.

8 ———> Inserir numeracdo da pagina
em algarismos arabicos no
canto superior direito.
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APENDICE A - llustracdes e tabelas
ILUSTRACOES

Segundo com a NBR 14724 (ABNT, 2011, p. 8) referem-se a desenho,
esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, retrato, figura,
imagem, entre outros.

Devem ser:

v' Centralizadas na pagina;
v Citadas no texto e inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se
refere.

As _ilustracOes, tabelas e
quadros poderdo ser citados no
texto de duas formas:

O padraomésio-facial associa-se muitas vezes )
. ) Exemplo com figuras:
com oclusdes Classe |, porque estes pacientes se

caracterizam por uma relacdo maxilar e mandibular 120pcéo
relativa |, resultando em boa harmonia
facial((FIGURA 26 ). ) A palavra “FIGURA” podera
. ser inserida no final da frase
Figum 26 - Pacds mescacs ou paragrafo, entre
parénteses, com letras

mailsculas e acompanhada
pelo numero de ordem,;

Ex: (FIGURA 1).

_1 Foete: MCOONALD: AVERY, 2001, 4382 ' I

Icm 2cm
—
~ - a 3
g:g::"@ostra que o padrdo mésio- 2° opcao

ial ia= 0 P » A
facial ass itasvezes com odusoes Classe |, A palavra Figura podera
porque estes pacientes se caracterizam por uma integrar 0 texto com letras
relacdo maxilar e mandibular relativamente normal, minusculas, exceto a 12,
resultando em boa harmonia facial. acompanhada pelo nimero de

ordem.

Figus 28 - Pacdo mésic4ecs
Ex: Figura 1

Fomte: MCOONALD: AVERY, 2001, p482

2ch



Instrucdes gerais para ilustracdes

(desenho,

llustracées esquema,

fluxograma,

organograma, planta, retrato, figura, imagem, entre outros.)

fotografia,

60

grafico, mapa,

As orientacdes a seguir sao referentes a quaisquer tipos de ilustracoes.

Gréfico 1 — Consumo de agucar (Kg por pessoa) na Dinamarca
e experiéncia de céaries (DMFT)em criancas em idade
escolar (12 anos) entre 1974 e 1997 .

7

Ay

DMFT (12 anos de idade)

83 84 85 86 87 88 89 90 91 92 93 94

[ ®m DMFT (12 anos)

‘ Fonte: FEJERSKOV; NYVAD; KIDD, 2017, p. 119.

’

» Sobrenome(s) do(s) autore(s) com letras mailsculas, data e pagina;
« Utilizar fonte arial 10;
* Sem negrito.

B Consumo de agucar kg/ano/pessoij

Fonte:

Caso ailustracéo tenha sido publicada anteriormente:

« E obrigatdrio inserir a fonte consultada, mesmo que seja do préprio
autor.

De outros autores:

Sobrenome(s) do(s) autore(s), data e pagina de onde foi extraida

Quando for do préprio autor: inserir a expressao:

Do(a) autor(a), ano, p. ou
Elaborado pelo(a) autor(a), ano, p.

Caso ailustracédo seja criacdo do autor e nuncatenha sido
publicada: Inserir a expressao:

Do(a) autor(a), ano. ou
Elaborado pelo(a) autor(a), ano.

—

Tipo de ilustracédo

De acordo com a NBR 14724
(ABNT, 2011),

Inserir o tipo de ilustracdo na
parte superior, seguido do nimero
de ordem (algarismos arabicos),
travessdo e o0 respectivo titulo

com letras minuUsculas, exceto a

inicial da frase e dos nomes

proprios.

O titulo ndo pode conter

abreviacdes;

« Utilizar fonte arial 10;

* Sem negrito;

« Utilizar espaco simples
entrelinhas.

Se necesséario a compreenséao
da ilustracdo, inserir legendas,
notas, eoutras informacdes,
antes dos dados da fonte.



llustragbes com informacdes adicionais necessarias a compreensao

Legendas e notas

Gréifico 2- Frequéncia dos tipos de estudo quanto

a

Referéncia temporal num perodo de cinco

anos (2007-2011)

45 /f-'.l

007 o0 2009 0 i}l

W Trangversal W Loegiusingl

Mota: 36 trabalhos comespondiam a enszios
clinicos e duas revisdes  bibliograficas,
nao se incluindo nessa classificacio.

Fonte: LUCIO et al., 2012, p. 281.

Alteracdes nailustracdo original

Figura 3 — Resultado apos lesao secundaria

Demyelinated Axon Intact Myelinated Axon

5 A‘\ " s e S .;;

Faulty Signals
Normal Conduction

Fonte: CRISTANTE; NARAZAKI, 2011, p. 361.
(Houve alteracao nailustracdo parafins didaticos).

—

Se necessario a compreensdo da
ilustracéo, inserir legendas,
notas, e outras informacgdes, antes dos

——> dados da fonte;

Utilizar o mesmo tamanho de letra das
demais informag0@es da ilustracéo.

Se houver necessidade de alteracdo
na ilustracao, inserir a informacao apds a
fonte do trabalho e entre parénteses.

Utilizar o mesmo tamanho de letra das
demais informacdes da ilustracéo.
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llustracBes agrupadas

Figura 6 — A posicdo de um objeto pode ser determinada comrelagéo as
estruturas de referéncia pelo uso da técnica de deslocamento
de tubo

Quando as ilustracBes forem
relacionadas, essas podem ser
agrupadas sob o mesmo titulo e
namero, mas com identificagdo
para cada uma.

Legenda: a) Um objeto na superficie vestibular da mandibula pode —>
aparecer no apice do segundo pré-molar
b) Quando outra radiografia é feita desta regido angulada

paramesial, o objeto parece ter se movido distalmente Utilizar o mesmo tamanho de letra
em relacdo ao apice do segundo pré-molar das demais informagdes da
Fonte: WHITE; PHAROAH, 2015, p. 89. |_ilustracédo.

QUADROS E TABELAS

Como observa Franca e Vasconcellos (2019), quadros e tabelas tém semelhancas
em sua apresentacao grafica. Portanto, neste Guia serdo apresentados na mesma secao.

“‘As tabelas apresentam informacgbes tratadas estatisticamente, enquanto os
quadros contém informagdes textuais agrupadas em colunas” (Franca; Vasconcellos,
2019, p. 119).

Quanto ao titulo,

As tabelas e quadros devem ser dotados de um titulo claro e conciso, sem
abreviagOes, localizados acima deles. O titulo deve indicar, além da natureza do
assunto, as abrangéncias geografica e temporal dos dados numéricos (Franga;
Vasconcellos, 2013, p. 120).



Quadros

Quadro 1 — Mecanismos de polidez caracteristicos dos diretivos

argentinos
Mecanismao de polidez
Clagse — —
Estratégia de Esrrarégia de
polidez positiva polidez negativa
conteidn marcadores de indireras convencionais

pergunias CWASIVas

proposicional identidade de grupo mivimizagio da imposiglo

clip‘:im - indireras convencionais
acin prénria indireras convencionais
A0 Prop impersonalizacio de falante/ouvinte
) . indireras convencionais
sinceridade -

impersonalizagio de falante /ouvinte

. indireras convencionais

preparacdrnio - .
PEIEUNTAS € EVASivas

indireras convencionais

terceira vox — . Al S
impersonalizacio de falante/ouvinte

Fonte: LESSA; VASCONCELLQOS, 2019, p. 114.

V

* Sobrenome(s) do(s) autore(s) com letras mailsculas,
data e pagina;

« Utilizar fonte arial 10;.

* Sem negrito

Fonte:

Caso o0 guadro tenha sido publicado anteriormente:

« E obrigatorio inserir a fonte consultada, mesmo que seja
do préprio autor.

De outros autores:

Sobrenome(s) do(s) autore(s), data e pagina de onde foi extraida

Quando for do préprio autor, inserir a expressao:

Do(a) autor(a), ano, p. ou
Elaborado pelo autor(a), ano, p.

Caso o quadro seja criacdo do autor e nunca tenha sido
publicado: Inserir a expressao:

Do(a) autor(a), ano. ou
Elaborado pelo(a) autor(a), ano.

Inserir a expressdo “Quadro” na
parte superior, seguido do numero
de ordem (algarismos arabicos),
travessdo e o0 respectivo titulo
com letras mindsculas, exceto a
inicial da frase e dos nomes préprios

O titulo

* N&o pode conter abreviacdes;

« Utilizar fonte arial 10;

* Sem negrito;

« Utilizar espaco simples
entrelinhas;

» O titulo deve indicar, a natureza do
assunto, abrangéncias geogréfica e
temporal dos dados numéricos.

N&do fechar Ilateralmente os
quadros e nem inserir tragos
horizontais separando os dados.

Os quadros podem ser citados no
decorrer do texto de duas formas:

( Exemplo na pagina 59)




Tabelas

Conforme a NBR 14724 ( ABNT, 2011, p. 11), “devem ser citadas no texto,

inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se referem e padronizadas conforme o

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE)”. Veja no link : Normas de

apresentacao tabular do IBGE.

Inserir a expressdo “Tabela” na parte
superior, seguido do numero de ordem
(algarismos arabicos), travessdo e o
respectivo titulo com letras mindsculas,

Tabela 3 - Resultados da analise de Regressédo de Cox para
o intervalo de 0-18 meses

Variavel p-Valor Intervalo de Confianga - 95%
Material 0,246 0,030 - 2,447

Tipo de dente 0.673 0,178 - 14,430

Nimero de faces 0,402 0,077 -2,790

exceto a inicial da frase e
—>dos nomes proprios;

O titulo

Fonte: GONCALVES, 2012, p. 85.

Fonte: ‘l’

» Sobrenome(s) do(s) autore(s) com letras mailsculas, data e pagina;

 Utilizar fonte arial 10;
* Sem negrito.

Caso atabela tenha sido publicada anteriormente:

« E obrigatério inserir a fonte consultada, mesmo que seja do proprio

autor.

De outros autores:

Sobrenome(s) do(s) autore(s), data e pagina de onde foi extraida

Quando for do préprio autor, inserir a expressao:

Do(a) autor(a), ano, p. ou
Elaborado pelo(a) autor(a), ano, p.

Caso atabela seja criacdo do autor e nunca tenha sido publicada:
Inserir a expresséo:

Do(a) autor(a), ano. ou
Elaborado pelo(a) autor(a), ano.

N&o pode conter abreviagdes;
Utilizar fonte arial 10;

Sem negrito;

Utilizar espago simples
entrelinhas;

O titulo deve indicar, a natureza do

assunto, abrangéncias geogréafica
temporal dos dados numéricos.

N&o fechar lateralmente as tabelas e
nem inserir tracos horizontais
separando os dados.

As tabelas podem ser citadas no
decorrer do texto de duas formas:

( Exemplo na pagina 59 )

e


https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf
https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf

Notas de rodapé das tabelas e dos quadros

De acordo com Franca e Vasconcellos (2013, p. 125), podem ocorrer nas tabelas e
quadros alguns tipos de notas de rodapé. Sao elas:
b)Motas gerais
registram observagies ou comentarios para conceituar ou
esclarecer o conteddo das tabelas, indicar o critério

adotado no levantamento dos dados, ou meétodos de
elaboracdo das estatisticas derivadas;

c)Motas referentes a uma parte especifica da tabela

simbolos, formulas e outros. Sempre que possivel, a tabela
deve conter a data em gue foram colhidos os dados;

d)Motas para registrar uso ou transformacao de dados
guando o autor do trabalho usar todos ou alguns dados
de responsabilidade de terceiros para montar uma outra

tabela, essa informacao deve ser registrada, bem como a
fonte original dos dados.

E preciso salientar que, as instrugdes que constam neste Guia a respeito das
ilustracbes, quadros e tabelas dizem respeito as principais davidas. Caso sejam
necessarios mais esclarecimentos, consultar o livro de normalizacdo que esta

referenciado neste Guia.



APENDICE B - Organizador de PDF

Sugestdo de site para adicionar e ordenar paginas em PDF no trabalho académico, tais

como: ficha catalogréfica, ata ou folha de aprovacéo.

Veja a seguir como inserir a ficha catalografica.

Acesse o site: www.pdfchef.com/pt/juntar-pdf.html

1° cligue em escolher arquivos PDF.

PDFChef Todas as ferramentas Versio para desktop Extensdo para Navegador A Entrar B Pregos

2o neste sne. vock e ncorss com noass Poitics g Prisciaste x

Juntar PDF online

Combinador de PDF: mesclar e unir PDF online grétis.

Solte seus arquivos aqui

20 Selecione em seu computador o arquivo do trabalho académico em PDF. Posteriormente, as
paginas do trabalho ficaréo visiveis.

~+ Adicionararquivos €) Girar para a esquerda Q Girar para a direita T Excluir

Salvar e baixar



http://www.pdfchef.com/pt/juntar-pdf.html
http://www.pdfchef.com/pt/juntar-pdf.html
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39 Clique em adicionar + arquivos e insira o arquivo pdf da ficha catalogréfica.

+ Adicionar arquives ¥) Girar para a esquerda (¥ Girar para a direita T Excluir

Salvar e baixar

4°0 arquivo inserido aparecera apos a Ultima folha do trabalho académico.

+ Adicionar arquives ¥) Girar para a esquerda (¥ Girar para a direita T Excluir
B .
91 92 93 94 95
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50 Agora, coloque o cursor sobre a pagina da ficha catalografica e a arraste para pagina
seguinte a folha de rosto. Repita o processo com a folha de aprovacao ou Ata.

Pressione o botdo esquerdo do mouse e
arraste. Aparecera o simbolo abaixo.

6° Para baixar o arquivo com a alteracgéo, clique em “salvar e baixar”

~+ Adicionar arquivos ¥) Girar para a esquerda (¥ Girar para adireita 10 Excluir

Salvar e baixar

A ficha catalografica ndo entra na contagem de folhas. Ela devera ser impressa na
parte inferior do verso da folha de rosto e no arquivo digital figurar em seguida a folha de
rosto.



APENDICE C - Instrucdes béasicas para configuragdo do editor de texto — Word

1 Instrucdes gerais

Utilizar:

e Em todo o trabalho:
¢ O tamanho do papel (A4);

e Margens:
Superior: Jcm = Inferior: 2cm =
Esquerda: Jom = Direita: 2cm =
e No texto:

e Fonte arial 12;
e Espacamento entrelinhas de 1,5 cm;
e Paragrafo com recuo a 2 cm da margem esquerda;

e Alinhamento Justificado.

e Nas citacdes diretas longas:

Fonte arial 10;

Espagamento simples entrelinhas;

Recuo a 4 cm da margem esquerda,;

Alinhamento justificado.

e Na Nota de natureza do trabalho:

Fonte arial 10;

Espaco simples entrelinhas;

Recuo a 8 cm da margem esquerda,;

Alinhamento Justificado.



2 Configuracéao
¢ Alinhamento, recuo e espacamento:

e Do texto;

e Da citacao direta livre.

Cligue com o botéo direito do mouse e posteriormente selecione (paragrafo) para

acessar as configuracoes.

Paragrafo ? pad
]
Recuos e espacamento  Quebras de linha e de pagina
- Geral
l:ﬂ DI};ENE'S de Colagem = Alinhamento: Esquerda -
'j Mivel do topico: | Corpo de Texto w
Recuo
A — Esquerda: 0cm 2 Espegdal: Por:
ﬁ Pa ra'grafcl... Direita: 0m 5 (nenhum) ~ 3
— [ Espelhar recuos
- I
*— Marcadores | 4
14— . Espacamento
i= Mumeracdo | » s _
- § Antes: 0pt = Espagamento entre linhas: Em:
A Estilos * Depois: opt |2 - z
[ 3o adicionar espaco entre pardgrafos do mesmo estilo
?_,_, Hiperlink...
Visualizacdo
Pesguisar | 4
Sindanimos 3
=W -
&%, Tradugzir
Aca es Adicionais Tabulaco... Definir como Padrio Cancelar

Na barra de ferramentas do Word existem outras possibilidades para ter
acesso as configuracdes de alinhamento, recuo e espagamento.



2.1 Configuracgéo do texto

e Alinhamento, recuo e espacamento.
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Paragrafo ?

Recuos e espacamento  Quebras de linha e de pagina

Geral
IAIinIJamento: Justificada w I @
Mivel do taopico: | Corpo de Texto w

Recuo
Esquerda: 0am = Espega = Por:
Direita: ifay] = Primeira linha ~ | | 2am

[ Espelhar recuss

Espacamenta

I TIa0 adiconar eapaco ente paragrafos do mesmao estilo

Visualizacdo

Antes: apt = 3 Spacamento entre Inhas: Em:
Depois: 0pt = 1,5 linhas ~

Texter de Enampls Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemphs Texts de Exempls

Texto de Exemplo Texto de Exemplo Texto de Exemple Tecto de Evemplo Texto de Beemplo Texto de

Tabulagdo. .. Definir como Padrao

Carce

1 Alinhamento justificado;
2 Paragrafo a 2 cm da margem esquerda;
3 Espagamento entre paragrafo;

4 Espacamento entrelinhas de 1,5;

D
D

2.2 Citacao direta longa

e Alinhamento, recuo e espacamento.

1° Selecione o trecho do texto da citagao direta

De acordo com Lopes (2012, p. 9),

Durante o preparo quimico-mecanico_instrumentos endoddnticos promovem a remocio

mecédnica de micro-organismaos, seus produtos e tecidos degenerados, auxiliados por uma

substdncia quimica gue além de maximizar a remocdo de defritos atraves da acéo

mecanica do fluxo e refluxo, também pode exercer um efeito guimico significativo, desde

que possua acdo anfimicrobiana e solvente de matéria organica.



Pardgrafo ? X
1 Alinhamento justificado;
Recuos e espacamento  Quebras de linha e de pagina
Geral 2 Recuo a 4 cm da margem esquerda;
Alinhamento: ~ I
NMivel do tépico: | Corpo de Texto ~ 3 Espagamento entre parégrafo;
Reco 4 Espacamento entrelinhas simples.
I Esquerda: 4cm = [ 2 Espedial: Por:
Direita: 0cm (nenhum) ~ =
[ Espelhar recuos
Espacamento
Antes: Opt = Espagamento entre linhas: Em: ObSZ
Depois: opt = Simples = 4
|| Nao adicionar espaco entre pardgrafos do mesma estilo Utilizar para Cita(,‘f)eS
diretas com mais de 3
Visualizagao Iinhas:
e Fonte arial 10.
Durante © prepare guimico-mecdnico  instrumentos endoddnticos
promovem & remogdc mecdnica de  MICO-Organismos, SSus
produtos e tec =gensrados, auxiliados por uma substancia
quimica que zlEm de maximizar 3 remogdo de detritos através da
Tabulagdo... Definir como Padrdo Cancelar
Exemplo:

De acordo com Lopes (2012, p. 9),

Durante o preparo quimico-mecénico instrumentos endoddnticos promovem a
remogdo mecénica de micro-organismos, seus produtos e tecidos

4 cm

|degenerados, auxiliados por uma substancia quimica que além de maximizar a
|remogéo de detritos através da agdo mecanica do fluxo e refluxo, também pode
exercer um efeito quimico significativo, desde que possua agdo antimicrobiana
e solvente de matéria organica.
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